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BIBLIOGRAFIA REGIONALNA WIELKOPOLSKI

METODYKA PRAC

Zakres, zasie¢g i dobor materialow:

"Bibliografia Regionalna Wielkopolski" jest bibliografia przedmiotowa
rejestrujaca ogét piSmiennictwa dotyczacego w swojej tresci terytorium
Wielkopolski. Zawiera publikacje naukowe, popularnonaukowe,
publicystyczne i literackie oraz materiaty z czasopism ogélnopolskich,
regionalnych i lokalnych w tym:

- wydawnictwa zwarte: nowosci i wznowienia, ksiazki, broszury,
wydawnictwa graficzne i in.,

- wydawnictwa ciagle: czasopisma regionalne i lokalne, kalendarze,
ksiegi adresowe, informatory wydawane okresowo, wydawnictwa
zbiorowe,

- artykuty: fragmenty ksiazek, rozprawy i inne prace z dziet zbiorowych,
artykuty z czasopism i innych wydawnictw ciagtych,

- mapy, nuty, prace niepublikowane oraz wazniejsze (piSmiennicze)
dokumenty Zycia spotecznego,

- dokumenty audiowizualne.

Z czasopism rejestrowane s3 nastgpujace materialy:

- opracowania naukowe, popularnonaukowe i publicystyczne,

- referaty, przemdwienia, uchwaty i dokumenty,

- biografie, pamigtniki, wywiady i wspomnienia oséb dotyczace ich
zwiazkéw z regionem,

- recenzje ksiazek, filméw, wystaw, spektakli teatralnych i in.,

- sprawozdania, wiadomosci, korespondencje tylko o problemach i
wydarzeniach waznych w skali regionu. Dotyczy to takze informacji o
dziatalno$ci partii politycznych i organizacji spotecznych, sesji
naukowych, narad, zjazdéw, konkurséw, uroczysto$ci, imprez
kulturalnych i sportowych,

- obszerniejsze kroniki wydarzen,

- reportaze o duzej zawartosci informacyjne;j i teksty literackie o tematyce
regionalnej,

- inne materialy np. felietony i listy tylko wyjatkowo ze wzgledu na
omawiane problemy (np. polemika w formie listu).
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Nie rejestruje si¢ materiatéw interwencyjnych, informacji dotyczacych
zycia codziennego, okresowo powtarzajacych si¢ aktualnosci, zapowiedzi
imprez, materiatéw okoliczno$ciowych bez istotnej wartos$ci
informacyjnej, relacji z imprez i wynikéw sportowych. Czynnikiem
decydujacym o doborze materialéw jest warto$é informacyjna
dokumentu.

Opis bibliograficzny materialéw. Adnotacje:

Podstawa opisu jest autopsja. Za podstawg przyjeto zmodyfikowang wersje
polskiej normy PN - N - 01152 dla wydawnictw zwartych, ciagtych i
artykutéw z czasopism. Dla pozycji autorskich (do trzech autoréw)
formulowane jest hasto umieszczone na poczatku opisu i oddzielone od
strefy tytutu kropka. Nazwisk umieszczonych w hasle autorskim nie
powtarza si¢ w strefie odpowiedzialnosci.

Opis pozycji zwartej:

SZAFRANSKA Amelia. Surdut czy rewerenda : opowiesé o
Edmundzie Bojanowskim. - Wyd. 3 [wlasc. 4]. — Warszawa: "Pax",
1999. - 414 s., [24] s. tabl. : fot., il., portr.

Dot. m.in. zwiazkéw E. Bojanowskiego z Wielkopolska

DZIEJE Wyrzyska : praca zbiorowa / pod red. Stanistawa
Sierpowskiego. - Poznan: Wydaw. WBP, 1999. - 336 s. : fot., il., portr.
- (Biblioteka "Kroniki Wielkopolski")(Seria: Dzieje Miast
Wielkopolski; nr 8)

Opis 0gdlny czasopisma:

DZIENNIK Poznanski / red. nacz. Pawet Debski. - 1999, R. 9, nr 1 -
105. - Poznan: PRESSO S.A., 1999

SREDZKI Kwartalnik Kulturalny : pismo Sredzkiego Towarzystwa
Kulturalnego / zesp6t red. A. Gniotowski [iin.]. - 1999, R. 2, nr 1 - 4.
- Sroda Wikp.: STK, 1999

ROCZNIK Koninski / red. nauk. Marian Szczepaniak. - 1999, t. 13. -
Konin: Wojewddzka Biblioteka Publiczna w Koninie, 1999. - 248 s.



Opis artykulu w czasopi$mie:

KATOLICKIE organizacje mtodziezowe w Wielkopolsce w latach
1860 - 1939 // Przew. Katol. - 1999, nr 23 dod. Biuletyn Diecezjalnego
Instytutu Akcji Katolickiej w Poznaniu, s. VII

LUSTRACIE i inwentarze d6br krélewskich powiatu koninskiego z
XVI - XVIII wieku / zebrali i oprac. Pawet Dembinski, Andrzej
Nowak // Rocz. Konin. - 1999, t. 13, s. 105-143

WAL. Ta ziemia kryje skarby // Gaz. Pozn. - 1999, nr 131, 5. 9
Wydobycie gazu ziemnego w Wielkopolsce

WILCZAK Jagienka. Poslizg na truskawce. - Fot. // Polityka. - 1999,
nr 12, s. 68-69

Spoér pomigdzy firma Mc Donald a Waldemarem Piatkowskim,
wlascicielem firmy ,,Fructo” w Wirach, pow. Poznan

BINKIEWICZ Dorota, JASTRZEBOWSKI Tomasz. Drukujemy na
wczoraj // Press. - 1999, nr 10, s. 69-70, 72, 74
Drukarnia Winkowski Sp. z 0.0. w Pile

Rozmowa:
SIPINSKA Urszula. Tyle samo wad co zalet / rozm. Kamilla Placko-
Wozinska. - Fot. // Gaz. Pozn. - 1999, nr 105 dod. Magazyn, s. 2, 3

Piosenkarka, architekt wnetrz z Poznania

Artykul zamieszczony w staltej rubryce czasopisma:

P.M. Z Owinsk [pow. Poznan] na Dziewicza Gorg. - (Wycieczka
miesiaca). - P1. // IKS. - 1999, nr 6, s. 64

W hasle poprzedzajacym opis umieszcza si¢ tylko nazwiska i
kryptonimy autoréw (nie wigcej niz trzech). Pozostale osoby
odpowiedzialne za powstanie dokumentu (ilustratorzy, redaktorzy,
opracowujacy itp.) znajda si¢ w strefie odpowiedzialno$ci. Haset
autorskich nie stosuje si¢ w odniesieniu do bibliografii.

Umieszczenie instytucji sprawczej (odpowiedzialnej za powstanie
dokumentu) w strefie odpowiedzialno$ci spowodowato znaczne
ograniczenie stosowania autora korporatywnego. Przy wigkszej ilosci
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dokumentéw nazwa instytucji (przedmiot i podmiot opracowania) pojawi
si¢ takze w nagtéwku poddziatu nienumerowanego.

Druga modyfikacja zasad norm dotyczy opisu strefy numeracji
czasopisma. Niezaleznie od tego, czy czasopismo zachowuje numeracj¢
ciagla (toméw, zeszytdw) czy jest numerowane w obrgbie roku wydania
poszczeg6lne elementy zapisu obejmuja: rok, numer, (tom, zeszyt),
numeracj¢ stron. Ten sam zapis stosowany jest w opisie ogélnym
czasopisma.

Opis mapy:

WOJEWODZTWO wielkopolskie : granice powiatéw i gmin, duza
liczba miejscowosci, plan Poznania / red. Elzbieta Ostrowska, Grazyna
Gadomska. - 1 : 500 000. — Warszawa; Wroctaw: Pol. Przedsigb.
Wydaw. Kartograficznych im. Eugeniusza Romera, 1999. - 1 mapa :
kolor.; 68 x 62 cm, ztoz. 20 x 11 cm

Opis recenzji ksiazki:

DOBRECKI K. Listy z mojego miasta. - Konin, 1998

Rec. GULCZYNSKI Janusz. Koninskie impresje Krzysztofa

Dobreckiego // Kron. Wielkop. - 1999, nr 4, s. 110-112
Opowiesci dot. Konina. M.in. sylwetki koninian

Recenzje pozycji wydanej w tym samym roku poprzedza pelny opis
pozycji recenzowanej.

Opisy zbiorowe i poddzialy nienumerowane:

Obydwie formy grupowania opiséw jednostkowych maja na celu
utatwienie poszukiwan uzytkownikom.

Opisy zbiorowe stosuje sig¢ najczgsciej w odniesieniu do:

- catosci tekstu podzielonej na odcinki drukowane w tym samym
czasopis$mie:
BIBLIOTEKI publiczne w woj. wielkopolskim // Por. Bibliogr. -
Metod. - 1999, nr 2, s. 83-104; nr 3, s. 104-133; nr 4, s. 99-119

- cyklu lub zbioru artykutéw dotyczacych tego samego problemu
jednego lub wielu autoréw drukowanych w tym samym czasopi$mie:
KACZMAREK Wtodzimierz. Budzet [Lubonia, pow. Poznan] 1998 //
Inf. Miej. Lubonia. - 1999, nr 2, s.1, 4; Przeszacowany budzet / oprac.
Hanna Siatka // Tamze. - nr 3,s. 7
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- zbioru utworéw (np. wierszy, artykuléw) tego samego autora
drukowanych w tym samym czasopis$mie:
SIEL. Tablica dla ojca polskiej mikologii; Stawny dermatolog wielki
patriota. - Fot. // Gaz. Pozn. - 1999, nr 72-73, 5. 6
Lekarz zwiazany z Poznaniem

W ten sam spos6b budujemy opis artykutéw wydrukowanych na tej
samej stronie.

zbioru recenzji réznych autoréw drukowanych w réznych
czasopismach tworzacych grupe wraz z pozycja zwarta lub opisem
przedstawienia teatralnego, filmu itp.

WITKIEWICZ Stanistaw Ignacy. Szewcy

Rec. PIECH Krzysztof. Jak Witkacy kazat // Gaz. Wielkop. - 1999, nr
45,5.6

Rec. SZAL Bozena. Drugie wejscie Dziuka // Ziem. Kalis. - 1999, nr
14,s.9

Teksty réznych autoréw drukowane w jednym czasopi§mie zestawia si¢ w
grupg wedlug wzrastajacej kolejnosci numerdéw zastgpujac nazwe i
powtarzajace si¢ elementy opisu stowem "Tamze". Teksty jednego autora
drukowane w tym samym czasopi§mie zestawiamy wymieniajac tytuly w
kolejnosci ich nastgpowania oraz wzrastajace numery czasopisma w
strefie numeracji — wedlug formuty opisu pozycji wspétwydanych. W ten
sam sposob budujemy zbiorowy opis artykuléw wydrukowanych na tej
samej stronie. W kazdym przypadku opisy jednostkowe oddzielamy w
grupie srednikiem. Pozycje zwarte (z wyjatkiem opisu pozycji
recenzowanej) nie wchodza w sktad pozycji zbiorowych.

Rejestrujac materialy w programie komputerowym ograniczamy
stosowanie opiséw zbiorowych do artykutéw drukowanych w jednym
czasopismie. Wyjatek stanowi grupa recenzji, ktére zapisujemy w polach
powtarzalnych (z wyjatkiem recenzji drukowanych w tym samym
czasopi$mie w obr¢bie roku).

Jesli grupa opiséw dotyczy np. instytucji, zakladu pracy,
wydarzenia, imprezy itp. tworzy si¢ w obre¢bie dziatu tzw. poddziat
nienumerowany pod odpowiednia nazwa. Ten sposéb grupowania opisOw
jest szczego6lnie przydatny w przypadku przygotowania bibliografii w
oparciu o komputerowa bazg danych. Np. w dziale
XIV. 3 Teatr obok publikacji ogélnych nt. zycia teatralnego grupuje si¢ w
poddziatach nienumerowanych pod nazwa teatru opisy dotyczace teatru i
recenzje przedstawien teatralnych np.
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14. 03 - Teatr Nowy w Poznaniu

14. 03 - Teatr Nowy w Poznaniu - recenzje

Takie rozwigzanie pozwala grupowa¢ informacje w duzych zbiorach bez
rozbudowywania struktury bibliografii poprzez dodanie do symbolu
klasyfikacyjnego po myslniku nazwy wiasnej lub wybranego tematu.
Unikamy w ten sposéb powtarzania w adnotacjach informacji zawartych
w nagtéwku poddziatu. Dotyczy to takze nazwisk oséb klasyfikowanych
w poddziale [.5.b. Nazwy poddziatéw nienumerowanych wystepuja
zawsze jako hasta w indeksie przedmiotowym.

Adnotacje:

Adnotacje wyjasniajace stosowane sa wowczas, gdy opis bibliograficzny
nie zawiera wszystkich elementéw tresci odzwierciedlonych w postaci
symboli klasyfikacyjnych lub gdy nie informuje o miejscowosci
(terytorium), ktérego dotyczy. W odpowiednich przypadkach stosuje si¢
adnotacj¢ wewnatrz lub poza opisem bibliograficznym albo obydwie
jednoczes$nie:

MACIEJEWSKA Irmina, ZATORSKI Jacek. Ogréd Dendrologiczny na
Sotaczu [w Poznaniu]. — Fot. // Kron. M. Pozn. - 1999, nr 3, s. 201-214
Takze dzieje ogrodu w okresie migdzywojennym

Kazda adnotacja powinna by¢ sformutowana zwigzle i mozliwie
jednolicie dla tego samego typu informacji. Adnotacja zastosowana
wewnatrz opisu powinna by¢ ujeta w nawiasy kwadratowe. W przypadku
grupy opiséw (opis podstawowy i recenzje) adnotacja wyjasniajaca
zawsze znajduje si¢ na koncu. (Zob. opis recenzji ksiazki). Opis
bibliograficzny wraz z adnotacja powinien da¢ odpowiedzZ na pytanie:
co — gdzie — kiedy.

Adnotacje¢ zawarto$ciowa stosuje si¢ w odniesieniu do dziet
zbiorowych w catosci lub w czg$ci poswigeconych tematyce regionalnej.
Poprzedza ja okreslenie zawiera lub zawiera m.in. Obok hasta autorskiego
i tytutu podaje si¢ takze informacje na ktérych stronach zamieszczone sa
wymienione fragmenty wediug kolejnos$ci ich wystgpowania w tekscie.
Adnotacje zawarto$ciowe wzbogacaja funkcje informacyjne bibliografii
poprzez mozliwo$¢ opisu i klasyfikacji nie tylko catosci lecz takze
fragment6w ksiazki.

PLOSZYNSKA Halina. W antrejce pod ryczka... / il. Tadeusz Swiatek;
wstep Marek Rezler. - Poznan: Wydaw. Halszka, 1999. - 73 s. : il.
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Zawiera m. in.: REZLER Marek. O poznaniakach stéw kilka.
[Wspomnienia]. s. 5-7. - PELOSZYNSKA Halina. Od autora.
[Wspomnienie dot. Gtéwnej - osiedla w Poznaniu]. s. 9-11
Gawedy napisane gwarg poznanska

Wedtug formuty adnotacji zawartosciowej mozemy takze opisa¢ cykl
artykutéw publikowanych pod wspdélnym tytutem, gdy kazdy element
cyklu wymaga odrgbnego hasta:

BLIZNIACZE nazwy miejscowosci [z gminy Buk] w innych czesciach
kraju / oprac. Stanistaw Diadeto // Kos. Bukow. - 1999

Zawiera: [Buk]. nr 3, s. 15. - [Szewce]. nr 4, s. 11. - Dobra.
Niepruszewo. Kalwy. Wysoczka. nr 5, s. 14

3. Klasyfikacja materialow. Uklad wewnatrz dzialéw. Odsylacze
Materiaty bibliografii uporzadkowane sa w XVI dziatach
gléwnych podzielonych na poddziaty w zaleznos$ci od rozmaitos$ci
zawartych w nich probleméw. Opis gtéwny dokumentu pojawia si¢ w
bibliografii tylko raz - przy wigkszej ilo§ci omawianych zagadnien,
pozostate elementy tredci sygnalizowane sa poprzez odsylacze:
- odsylacz numerowy — zob. pozycja
- opis skrécony
Wybdr odsytacza pierwszego lub drugiego typu ma znaczenie tylko w
przypadku publikacji materiatéw zgromadzonych w bazie danych. Przy
korzystaniu bezposrednim zawsze zobaczymy pelny opis dokumentu.
Bibliografia zawiera takze odsylacze osobowe (zapisywane w polu zob.
pozycja), ktére maja na celu powiazanie materiatéw dotyczacych oséb z
dzialami rzeczowymi.
Pozycje omawiajace zagadnienia w sposéb rownorzedny (np. kultura i
o$wiata w GnieZnie) otrzymaja opis gtéwny w dziale, ktéry w klasyfikacji
wystgpuje jako pierwszy (opis gléwny X1I.3.a - Oswiata, odsylacz XI1.4.a -
Kultura).
O zakwalifikowaniu materiatu do wybranego dziatu decyduje w zasadzie
tre§¢ dokumentu z wyjatkiem kilku przypadkéw (bibliografie, pamigtniki,
wspomnienia, biografie, mapy oraz teksty literackie), kiedy o opisie
gléwnym decyduje forma dokumentu.
Odsytacze stosowane sa w zaleznosci od ujgcia tematu. Materialy
dotyczace tego samego problemu, omawiajace rézne jego aspekty
grupowane sa w jednym dziale, aby nie utrudnia¢ poszukiwan
czytelnikom.
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Zawarto$¢ poszczegblnych dzialéw i poddziatéw pokrywa si¢ w zasadzie
z encyklopedycznym zakresem znaczenia ich nazw. Odstgpstwa od tej
zasady wynikaja z nakladania si¢ na siebie zakreséw poszczegdlnych
poje¢, np. niektére zagadnienia gospodarki wodnej pokrywaja si¢ z
problematyka ochrony §rodowiska (np. ochrona wéd przed
zanieczyszczeniami) inne za$, z uwagi na ilos¢ publikacji, wymagaja
ujecia w oddzielnym poddziale (np. gospodarka mieszkaniowa -
wyodrebniona z gospodarki komunalne;j).

Istotnym elementem klasyfikacji materialéw jest czas, ktérego
dokument dotyczy. Publikacje dotyczace okresu do poczatkéw 1945 roku
(do zakonczenia dziatan wojennych) kierowane sa wylacznie do dziatu
IV. Historia. Materialy zawierajace materiaty o charakterze historycznym
a doprowadzone do czaséw wspoétczesnych kierowane sa do pozostatych
dzialéw bibliografii z odsytaczem w dziale Historia. Z kolei zastosowanie
odsylacza do dzialu rzeczowego dla materialéw historycznych pozwala
powiazac tematyke poszczegdlnych dzialéw w ukladzie poziomym.

Za podstawe klasyfikacji przyjmuje si¢ date zakonczenia wydarzenia. W
miarg uplywu czasu i pojawiania si¢ odpowiednich opracowan w
poddziale IV.4 Historia Wielkopolski mozna doda¢ poddziat IV.4.f - za
lata 1945 - 1989. Do tego czasu materialy o takim zasiggu
chronologicznym warto opatrzy¢ hastem przedmiotowym Historia od
1945 do 1989 roku.

Z wyjatkiem kilku przypadkéw (biografie oraz poszczegdlne okregi i
miejscowosci 1.4 1IV.5) opisy gléwne i odsylacze szeregowane sa
wewnatrz dzialéw i poddziatéw w ukladzie alfabetycznym. Dzialty
wymienione jako wyjatki zachowuja uktad przedmiotowy (wg nazw
miejscowosci lub os6b). Poddzialy nienumerowane uszeregowane sg
alfabetycznie wedtug swoich nazw po podstawowym zestawieniu
materiatow.

Wykaz i zawartos¢ ''Bibliografii regionalnej Wielkopolski''
Hasta indeksowe

ZAGADNIENIA OGOLNE
Bibliografie. Katalogi

Czasopisma

Opracowania dotyczace catego regionu
Poszczegdlne okregi i miejscowosci
Biografie. Pamigtniki. Wspomnienia

a. Zbiorowe

b. Indywidualne

N E
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1.
2
3.
4

5.
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SRODOWISKO GEOGRAFICZNE
Geodezja. Geologia. Gleboznawstwo

. Hydrologia. Meteorologia. Klimatologia

Roslinno$¢. Zwierzeta. Ochrona przyrody i Srodowiska

. Geografia. Krajoznawstwo. Turystyka i rekreacja

a. Rezerwaty przyrody, ogrody, parki
Mapy. Kartografia

III. LUDNOSC

Iv.

1

2.
3.
4.

5.
6.

HISTORIA
Opracowania ogélne. Historiografia
Nauki pomocnicze historii
Archeologia
Historia Wielkopolski
a. Do potowy XV wieku
b. Od potowy XV wieku do 1793 roku
c. Od 1793 do 1918 roku
d. Od 1918 do 1939 roku. Powstanie Wielkopolskie
e. Od 1939 do 1945 roku
Historia poszczegdlnych okregéw i miejscowosci
Historia nauki, o§wiaty i kultury

V. ETNOGRAFIA. LITERATURA I SZTUKA LUDOWA

VI. ZAGADNIENIA GOSPODARCZE

1.

2.
3.

Prace og6lne. Planowanie. Technika. Informatyka
a. Technika. Informatyka
Urbanistyka. Budownictwo
Przemyst

Zagadnienia ogdlne

Gornictwo

Przemyst energetyczny
Hutnictwo

Przemyst elektromaszynowy
Przemyst chemiczny

Przemyst budowlany

Przemyst ceramiczny i szklarski
Przemyst drzewno — papierniczy
Przemyst lekki

TrEE e a0 o
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10.
11.
12.

14

k. Przemyst spozywczy

1. Przemyst poligraficzny. Drukarstwo
1 Inne galgzie przemystu

Drobna wytwoérczo$é. Ustugi

a. Przemyst drobny. Rzemiosto

b. Spétdzielczosé pracy

c. Ushugi

Gospodarstwo wiejskie

Rolnictwo

Uprawa i ochrona ro$lin
Hodowla zwierzat. Weterynaria
Mechanizacja rolnictwa
Melioracje

Ogrodnictwo. Sadownictwo. Pszczelarstwo
Lesnictwo. Lowiectwo

. Rybactwo. Wedkarstwo
Gospodarka wodna

Handel. Zywienie zbiorowe

a. Handel

b. Organizacja targéw

c. Imprezy targowe

d. Zywienie zbiorowe

Finanse. Budzet. Ubezpieczenia
Komunikacja

a. Transport

b. Lacznos¢

Gospodarka komunalna. Hotelarstwo
Gospodarka mieszkaniowa
Pozarnictwo

B e e o

VII. ZAGADNIENIA SPOLECZNE I POLITYCZNE

i

Zagadnienia ogélne. Zycie spoteczne i polityczne regionu od 1945 r.
Partie polityczne

Organizacje spoleczne

Organizacje mlodziezowe

Zagadnienia spoleczne

Praca. Samorzad pracowniczy. Zagadnienia socjalne

Zwiazki zawodowe

Zagadnienia socjologiczne

Pomoc spoteczna

Patologia spoteczna

o aeos
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6. Uroczystosci i obchody

VIII. ZAGADNIENIA PRAWNO - ADMINISTRACYINE
1. Administracja. Samorzad terytorialny
a. Administracja
b. Samorzad terytorialny
2. Zagadnienia prawne. Sagdownictwo
3. Bezpieczenstwo publiczne

IX. WOJSKO. OBRONA CYWILNA

X. OCHRONA ZDROWIA

1. Zagadnienia og6lne. Stan sanitarny
2. Lecznictwo

3. Apteki

XI. NAUKA OSWIATA. KULTURA
1. Nauka. Organizacje i placéwki naukowe
2. Szkolnictwo wyzsze
3. Oswiata
Zagadnienia ogdlne
Opieka nad dzieckiem i mlodzieza. Wychowanie przedszkolne
Szkolnictwo podstawowe
Szkolnictwo specjalne
Szkolnictwo $rednie ogdlnoksztatcace
Szkolnictwo artystyczne
Szkolnictwo zawodowe. O$wiata dorostych
ultura
Zagadnienia og6lne
Imprezy kulturalne
Towarzystwa kulturalne. Ruch regionalny
Domy kultury. Kluby. Swietlice
Amatorski ruch artystyczny
Muzea. Wystawy
Radio i telewizja
Kultura fizyczna. Sport

e
B0 A0 TR RM@ MO AL T8

XII. JEZYKOZNAWSTWO

XIII. LITERATURA
1. Teksty literackie
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2. Krytyka i zycie literackie

XIV. SZTUKA

Architektura. Ochrona i konserwacja zabytkow
Plastyka

Teatr. Estrada

Muzyka

Fotografika

Film. Kino

N E L=

XV. ZAGADNIENIA WYZNANIOWE

XVI. KSIAZKA 1 CZYTELNICTWO. BIBLIOTEKI. ARCHIWA
Ruch wydawniczy. Ksigegarstwo

Biblioteki. Czytelnictwo

Informacja naukowa i multimedialna

Czasopi$miennictwo

Archiwa

Nh L=

Z uwagi na fakt, ze klasyfikacja materiatow jest $cisle zwigzana z hastami
indeksu przedmiotowego, po oméwieniu zawartos$ci prezentujemy
zestawienie stalych haset indeksowych dla poszczeg6lnych dzialéw i
poddziatéw. Hasta prezentowane sa w kolejnosci od ogdlnego (na
poziomie podstawowym dla dziatéw gtéwnych do haset szczegétowych).
Dla dziatu I nie przewiduje si¢ hasta ogdlnego.

Dzial I

Poddziat 1: obejmuje materiaty regionalne w formie bibliografii i
katalogéw. W zalezno$ci od tematu bibliografii sporzadzany jest odsytacz
do dziatu, ktérego opis dotyczy. Np. bibliografia "Pisarze Wielkopolski"
otrzyma odsytacz w dziale XIII.2 Krytyka i zycie literackie. Bibliografie
dotyczace 0s6b otrzymuja odsylacze hastowe (zob. pozycja) w dziale 1.5.b
Biografie indywidualne oraz w dziedzinie, z ktéra osoba jest zwigzana.
Hasta indeksowe dla poddziatu I.1:
Bibliografie lub Katalogi

- bibliogr.
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Poddzial 2: stanowi rejestr ogélnych opiséw czasopism ukazujacych sig
na terytorium objgtym bibliografia. Opisy dotyczace czasopismiennictwa
kierujemy do dzialu XVIL.4.
Hasla indeksowe dla poddziatu 2:
Czasopisma

- czas.
Poddzial 3: zawiera prace ogélne dotyczace Wielkopolski jako regionu
oraz wojewddztwa wielkopolskiego w granicach administracyjnych z
1999 r. Z uwagi na czas klasyfikujemy tu materiaty nt. regionu po 1945
roku lub jego dziejow do czaséw wspdtczesnych.
Hasta indeksowe do poddziatu 1.3:
Wielkopolska
Wielkopolska, wojewddztwo
Poddzial 4: zawiera opracowania dotyczace poszczegdlnych okrggéw i
miejscowosci po 1945 r. lub ich dziejéw do czaséw wspéiczesnych.
Pozycje dotyczace historii okregdw i miejscowosci klasyfikujemy w
dziale IV.5. Wewnatrz poddziatu stosujemy uktad przedmiotowy wedtug
nazw miejscowosci, ktére sa przedmiotem opracowania.
Haslo indeksowe dla poddziatu 1.4:
Nazwa miejscowosci
Poddzial 5: obejmuje materiaty dotyczace oséb zwiazanych z regionem w
formie biografii, pamigtnikéw i wspomnien. Podzial na biografie
zbiorowe 1 indywidualne zalezy od ilosci 0s6b, bedacych przedmiotem
opracowania oraz mozliwo$ci sformutowania hasta osobowego. Np.
dokument dot. kilku 0s6b o tym samym nazwisku (Raczynscy Edward i
Roger) rejestrujemy w dziale 1.5.b Biografie indywidualne, natomiast
publikacje na temat dwéch i wigcej oséb o réznych nazwiskach
klasyfikujemy w dziale 1.5.a Biografie zbiorowe. Materiaty dotyczace
os6b zmartych przed 1945 r. otrzymuja odsylacze hastowe we wlasciwych
poddziatach dziatu IV.4 Historia Wielkopolski. Pamigtniki i wspomnienia
dotyczace w tresci jakiej$ dziedziny otrzymuja odsylacze zwykle w
odpowiednich dziatach bibliografii. Np. Wspomnienia Wielkopolan z
okresu II wojny §wiatowej wymagaja odsylacza w dziale IV.4.e Historia
Wielkopolski 1939 - 1945.
Hasla indeksowe dla poddziatu 1.5.a:
Biografie lub Pamigtniki lub Wspomnienia

- biogr.

- pam.

- wspom.
Haslta indeksowe dla poddziatu 1.5.b:
Biografie lub Pamigtniki lub Wspomnienia
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- biogr.

- pam.

- wspom.
Hasto osobowe (nazwisko i imi¢)
Wewnatrz poddziatu stosujemy uktad przedmiotowy wedtug nazwisk
0s6b, ktére sg przedmiotem opracowania.

Dziat I1
Zawiera materiaty dotyczace Srodowiska geograficznego regionu. Z
poddziatu II.3 Ochrona przyrody i Srodowiska wylaczono problemy
ochrony wéd klasyfikowane w dziale V1.6 Gospodarka wodna. W
poddziale I1.3.a Rezerwaty przyrody, ogrody, parki rejestruje si¢ takze
materialy na temat zabytkowych parkéw i ogrodéw. Dla okreslenia
obszaru w hasle geograficznym odnoszacym si¢ do rezerwatow przyrody
oraz parkéw narodowych i krajobrazowych przyjmujemy ich nazwe
wlasna jako nazwg terytorium i nie powtarzamy jej w grupie haset
przedmiotowych. Np. Wielkopolski Park Narodowy - przyroda a nie
Wielkopolska - przyroda. Materiaty dotyczace ogrodnictwa o charakterze
gospodarczym (w tym ogrody dziatkowe) rejestruje si¢ w dziale VL.5.f
Ogrodnictwo.
Przewodniki turystyczne po miejscowos$ciach rejestrowane w dziale I1.4
Krajoznawstwo otrzymuja odsylacze w dziale 1.4 Poszczegdlne okregi i
miejScCowoscCi.
W poddziale II.5 Mapy. Kartografia rejestrujemy opisy dotyczace
kartografii oraz wszystkich map i planéw. Mapy historyczne otrzymuja
odsylacze w dziale historia, mapy tematyczne w odpowiednich dziatach
bibliografii. (Np. mapa laséw w le$nictwie).

Hasta indeksowe dla dziatu I1:

Poddzial 1:

Srodowisko geograficzne

Geodezja lub Geologia lub Gleboznawstwo
- geod.
- geol.
- glebozn.

Poddziat 2:

Srodowisko geograficzne

Hydrologia lub Meteorologia lub Klimatologia
- hydrol.
- meteor.
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- klimat.
Poddziat 3:
Srodowisko geograficzne
Flora lub Fauna lub Ochrona przyrody i srodowiska
- flora
- fauna
- ochr. przyr.
- ochr. érod.
Poddzial 3.a:
Srodowisko geograficzne
Rezerwaty przyrody lub Ogrody lub Parki
- przyroda
- flora
- fauna
Poddzial 4:
Srodowisko geograficzne
Geografia lub Krajoznawstwo lub Turystyka lub Rekreacja
- geogr.
- krajozn.
- turyst.
- rekreacja
Poddziat 5:
Srodowisko geograficzne
Kartografia lub Mapy
- kartogr.

- mapy

Dziat 111

Dziat IIT Ludno$§¢ zawiera materiaty o charakterze demograficznym oraz
opisy i odsylacze na temat mniejszo$ci narodowych. Publikacje dot.
ludnosci w ujgciu socjologicznym klasyfikujemy w dziale VIL.S.c
Zagadnienia socjologiczne, opracowania z zakresu archeologii w dziale
II1.3 Archeologia. Obydwa typy materiatéw w dziale III otrzymuja
odsytacze.
Hasta indeksowe dla dziatu III:
Ludnos¢

- ludn.
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Dziat IV

Obejmuje piSmiennictwo dotyczace historii (do poczatku 1945 roku oraz
fakultatywnie okresu Polski Ludowej 1945 - 1989).
Poddzial 1: zawiera materiaty ogélne dot. historiografii oraz catej historii
regionu.
Haslta indeksowe dla poddziatu IV.1:
Historia

- hist.
Poddzial 2: zawiera pozycje z zakresu dyplomatyki, genealogii,
numizmatyki, heraldyki i sfragistyki. Archiwistyka stanowi odrgbny
poddziat bibliografii XVI.5
Hasta indeksowe dla poddziatu I'V.2:
Historia
Nauki pomocnicze historii

- hist.
Poddzial 3: zawiera materiaty dotyczace archeologii i prahistorii regionu.
Haslta indeksowe dla poddziatu IV.3:
Historia
Archeologia

- archeol.
Poddzial 4: obejmuje pismiennictwo dotyczace historii zagadnien
politycznych, spotecznych i gospodarczych Wielkopolski w podziale na

okresy.
Hasta indeksowe dla poddziatu 1V .4:
a. Historia
Historia do polowy XV w.
- hist.
b. Historia
Historia od potowy XV w. do 1793 r.

- hist.
c. Historia
Historia od 1793 r. do 1918 r.
- hist.
d. Historia
Historia od 1918 r. do 1939 r.
- hist.
Pi$miennictwo nt. Powstania Wielkopolskiego stanowi w tym dziale
poddziat nienumerowany. Do haset wymienionych powyzej dodajemy
okreslenie Powstanie Wielkopolskie. Omdwienie przebiegu powstania w
konkretnej miejscowosci klasyfikujemy w dziale IV.5 Historia
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poszczegblnych okregdw i miejscowosci pozostawiajac w poddziale

IV.4.d odsytacz.
e. Historia
Historia od 1939 r. do 1945 r.
- hist.

Poddzial 5: zawiera materiaty dotyczace historii spolecznej, polityczne;j i
gospodarczej w odniesieniu do poszczegdlnych okrggdw i miejscowosci
bez wewngtrznych podziatow ze wzgledu na czas. Fragment dziejow
miejscowosci zawarty w jednym z wyzej wymienionych okreséw
historycznych zapisujemy poprzez dodanie odpowiedniego hasta
przedmiotowego. Np. historia Kalisza w okresie II wojny §wiatowe;j
otrzyma dodatkowo hasto Historia od 1939 r. do 1945 r. Materiaty
dotyczace zagadnien klasyfikowanych w czg$ci wspodtczesnej otrzymuja
odsylacz i rzeczowe haslo przedmiotowe wlasciwe dla wybranego
poddziatu. Np. historia rzemiosta w Pleszewie w okresie
mig¢dzywojennym otrzyma odsytacz do dziatu VI1.4.a i hasto rzemiosto.
W ten sposéb uzyskamy powiazanie opracowan historycznych i
wspotczesnych w uktadzie poziomym. Wewnatrz poddziatu stosuje si¢
uktad przedmiotowy wedtug nazw okrggéw i miejscowosci, ktére sa
przedmiotem opracowania.
Hasta indeksowe dla poddzialu I'V.5:
Historia

- hist
Poddzial 6: obejmuje piSmiennictwo na temat historii nauki, o$wiaty i
kultury bez wzgledu na miejsce i okres historii, ktérego dotycza.
Publikacje z zakresu poszczeg6lnych dziedzin objgtych bibliografia
otrzymuja odsytacze w odpowiednich dziatach. Np. historia czasopisma
wychodzacego w XIX wieku otrzyma odsylacz w dziale XVI.4
Czasopi$miennictwo.
Hasta indeksowe dla poddziatu I'V.6:
Historia
Nauka - hist. lub O$wiata - hist. lub Kultura - hist.

- hist.

Dziat V
Dziatl V Etnografia. Literatura ludowa zawiera takze publikacje dotyczace
legend, obyczajoéw i tradycji regionalnych. Prace z zakresu dialektologii
klasyfikujemy w dziale XII Jezykoznawstwo.
Hasta indeksowe dla dzialu V:
Etnografia lub Literatura ludowa
- etnogr.
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Dziat VI

Dziat VI to pi$miennictwo nt. wspéiczesnych (po 1945 r.) zagadnien
gospodarczych. Materialy klasyfikowane w tym dziale dotycza sfery
gospodarczej podmiotéw dziatajacych w regionie. Pozostate problemy
(dziatalno$¢ socjalna i kulturalna, funkcjonowanie zwigzkéw
zawodowych itp.) klasyfikowane sa w odpowiednich dziatach bibliografii
z odsytaczem do wlasciwego dla danego podmiotu poddziatu dziatu VI.
Np. opracowanie nt. orkiestry dgtej Ochotniczej Strazy Pozarne;j
kierujemy do dzialu XI.4.e Amatorski ruch artystyczny z odsytaczem w
dziale VI.12 Pozarnictwo.
Poddzial 1: obok materiatéw o charakterze ogélnym zawiera publikacje
na temat strategii i planowania spoteczno - gospodarczego, probleméw
wlasnosci, inwestycji oraz organizacji ogélnogospodarczych. W poddziale
VlI.1a klasyfikujemy opisy nt. organizacji technicznych oraz firm
dzialajacych w obszarze informatyki.
Hasta indeksowe dla poddziatu VI.1:
Gospodarka

- gosp.

- plan.
Hasta indeksowe dla poddzialu VIL.1a:
Gospodarka
Technika lub Informatyka

- techn.

- inf.
Poddzial 2: zawiera publikacje nt. planowania przestrzennego
(urbanistyki) oraz budownictwa o charakterze ogélnym. Budownictwo w
zakresie poszczegdlnych dziedzin klasyfikujemy w odpowiednich
dziatach bibliografii (np. budownictwo mieszkaniowe w dziale VI.11
Gospodarka mieszkaniowa).
Hasta indeksowe dla poddzialu VI.2:
Gospodarka

- urb.

- bud.
Poddzial 3: podzielony jest na grupy tematyczne wedtug dziedzin
przemystu objetych klasyfikacja gospodarki narodowej. Poszczegdlne
grupy obejmujq zaréwno produkcje¢ w duzej skali jak i dziatalnos¢
mniejszych firm dziatajacych w konkretnym obszarze. Sektor gospodarki
(panstwowy, spétdzielczy, prywatny) nie ma wptywu na klasyfikacje, o
ktérej decyduje dziatalno$¢ lub dziedzina wytworczo$ci. Znajomosé
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konkretnego profilu produkcji pozwala unikna¢ pomylek klasyfikacyjnych
np. czym innym jest przemyst budowlany VI.3.g (produkcja materialéw
budowlanych) a czym innym VI.2 Budownictwo (wznoszenie budowli).
W poddziale VI.3.k Przemyst spozywczy klasyfikujemy takze materiaty
nt. produkcji zywnos$ci w tym problemy zakladéw rzemies$lniczych (np.
cukierni). Poddziat VI.3.t Inne galezie przemystu obejmuje przemyst
muzyczny, pomocy naukowych itp. i nie stanowi miejsca klasyfikacji
opiséw nie pasujacych do innych dziatow.
Hasla indeksowe dla poddziatu VI. 3:
a. Gospodarka
Przemyst
- przem.
b. Gospodarka
Gornictwo
- gbrn.
c. Gospodarka
Przemyst energetyczny
- przem.
d. Gospodarka
Hutnictwo
- hut.
e. Gospodarka
Przemyst elektromaszynowy
- przem.
f.  Gospodarka
Przemyst chemiczny
- przem.
g. Gospodarka
Przemyst budowlany
- przem.
h. Gospodarka
Przemyst ceramiczny i szklarski
- przem.
i.  Gospodarka
Przemyst drzewno - papierniczy
- przem.
j-  Gospodarka
Przemyst lekki
- przem.
k. Gospodarka
Przemyst spozywczy
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- przem.
I.  Gospodarka
Przemyst poligraficzny lub Drukarstwo
- przem.
. Gospodarka
Inne galezie przemystu
- przem.
Poddzial 4: zawiera materiaty dotyczace drobnej wytworczosci i ustug.
W poddziale VI.4.a obok materialéw nt. rzemiosta rejestrujemy opisy
dotyczace niewielkich firm prowadzacych réznorodng dziatalno$¢
wytworcza (lub wytwdrezo - handlowa) z wyjatkiem produkcji zywnoSci.
Materiaty nt. zaktadéw rzemie$lniczych o charakterze ustugowym
klasyfikujemy w poddziale VI.4.c Ustugi. Poddziat V1.4.b zawiera
materialy nt. drobnej wytwérczosci w formie spétdzielczej (spétdzielnie
pracy, spotdzielnie inwalidéw). Fakt, ze podmiot gospodarczy dziata w
sektorze spétdzielczym nie decyduje o klasyfikacji materiatéw w tym
poddziale. (Np. Gminne Spétdzielnie "Samopomoc Chtopska" jako
placéwki rolniczo - handlowe klasyfikujemy w dziale VI.7.a Handel.
Hasta indeksowe dla poddzialu V1.4:
a. Gospodarka
Rzemiosto lub Drobna wytwdérczosé
- rzem.
- przem. drob.
b. Gospodarka
Spétdzielczosé pracy
- sp6ldz.
c. Gospodarka
Ustugi
- ustugi
Poddzial 5: obejmuje materiaty na temat gospodarstwa wiejskiego bez
wzgledu na miejsce jego funkcjonowania (miasto lub wies).
Poddzial VI.5.a Rolnictwo zawiera publikacje dotyczace zagadnien
og6lnych rolnictwa, gospodarki ziemia, doradztwa rolniczego oraz
instytucji i organizacji ogélnorolnych. Materialy nt. organizacji i
gospodarstw specjalistycznych (np. ogrodniczych, hodowlanych)
kierowane sa do odpowiednich segmentéw poddzialu 5. Zagadnienia
os$wiaty rolniczej rejestrowane sa w dziale X1.3.g Szkolnictwo zawodowe.

Oswiata dorostych. Problemy K6t Gospodyn Wiejskich klasyfikuje si¢ w
dziale VII.3 Organizacje spoleczne.

Jednym z temat6éw, ktére mozna klasyfikowaé w tym poddziale sa opisy
nt. dozynek, poniewaz ich tre$§¢ zazwyczaj dotyczy probleméw rolnictwa.
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Jesli material opracowano w ujeciu etnograficznym (zwyczaje i obrzedy
dozynkowe) nalezy sformutowaé odsytacz do dziatu V. Materialy nt.
rolniczych i lesnych zakltad6w doswiadczalnych Uniwersytetu
Przyrodniczego w Poznaniu klasyfikujemy w dziale 11.02 Szkolnictwo
WYZSZ€.
Poddzial VI.5.c Hodowla zwierzat obejmuje takze piSmiennictwo nt.
hodowli drobnego inwentarza i zwierzat domowych.
Poddzial VI.5.f Ogrodnictwo dotyczy ogrodnictwa o charakterze
gospodarczym (w tym ogrodéw dziatkowych). Materialy dot. wedkarstwa
o charakterze sportowym rejestrowane w poddziale VI.5.h otrzymuja
odsylacz w dziale X1.4.h Sport.
Hasla indeksowe dla poddzialu VLS :
a. Gospodarka
Gospodarstwo wiejskie
Rolnictwo
- roln.
b. Gospodarka
Gospodarstwo wiejskie
Uprawa ro$lin lub Ochrona roslin
- upr. roslin
- ochr. roslin
c. Gospodarka
Gospodarstwo wiejskie
Hodowla zwierzat lub Weterynaria
- hod.
- wet.
d. Gospodarka
Gospodarstwo wiejskie
Mechanizacja rolnictwa
- mech. rol.
e. Gospodarka
Gospodarstwo wiejskie
Melioracje
- melior.
f.  Gospodarka
Gospodarstwo wiejskie
Ogrodnictwo lub Sadownictwo lub Pszczelarstwo
- ogrod.
- sadow.
- pszczel.
g. Gospodarka
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Gospodarstwo wiejskie
Lesnictwo lub Lowiectwo
- lesn.
- fow.
h. Gospodarka
Gospodarstwo wiejskie
Rybactwo lub Wedkarstwo
- 1yb.
- wedk.
Poddzial 6 Gospodarka wodna obejmuje pismiennictwo nt.
gospodarowania zasobami wodnymi, ochrony wéd przed
zanieczyszczeniami, ochrony przeciwpowodziowej, kanalizacji i
oczyszczalni $ciekoéw oraz wodociagdéw miejskich i wiejskich. Materiaty
dot. wod wystepujacych w przyrodzie klasyfikuje si¢ w dziale I1.2
Hydrologia, problemy transportu wodnego w dziale V1.9.a Transport
natomiast energetyki wodnej w dziale VI.3.c Przemyst energetyczny.
Hasta indeksowe dla poddziatu VI1.6:
Gospodarka
Gospodarka wodna
- gosp. wod.
Poddzial 7 zawiera materiaty nt. handlu i Zywienia zbiorowego
(gastronomii). W poddziale VI.7.a Handel rejestruje si¢ opisy dot.
zaopatrzenia, konsumpcji, handlu wewngtrznego i zagranicznego (np.
placéwek celnych), firm i organizacji handlowych, imprez handlowo —
kulturalnych, skupu i magazynowania. Do poddziatu V1.7 ¢ kierujemy
opisy nt. krajowych i miedzynarodowych imprez handlowych. Publikacje
nt. imprez statych mozemy grupowaé¢ w poddziatach nienumerowanych
pod nazwa imprezy. Poddzial V1.7.d zawiera opisy nt. restauracji, baréw
oraz wszelkich form zywienia zbiorowego (np. stotéwek).
Hasta indeksowe dla poddzialu VI.7:
a. Gospodarka
Handel
- hand.
b. Gospodarka
Organizacja targéw
- hand.
c. Gospodarka
Imprezy targowe
- hand.
d. Gospodarka
Zywienie zbiorowe
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- Zyw. zbior.
Poddzial 8 dotyczy finanséw publicznych oraz probleméw
ubezpieczeniowych regionu (bankéw, budzetéw miast i gmin, podatkéw
lokalnych itp.). Materialy nt. finanséw poszczeg6lnych firm i instytucji
rejestrujemy w odpowiednich dziatach. Powyzsze rozréznienie dotyczy
takze wykorzystania $srodkéw z Unii Europejskiej.
Hasta indeksowe dla poddzialu VIL.8:
Gospodarka
Finanse lub Budzet lub Ubezpieczenia
- finanse
- budzet
- ubezp.
Poddzial 9 Komunikacja zawiera materiaty nt. transportu i acznosci. W
poddziale VI.9.a rejestrujemy opisy nt. transportu, drég i mostéw,
bezpieczenstwa na drogach oraz zwiazkéw regionu z zegluga morska.
Publikacje dotyczace transportu wewngtrznego poszczegdlnych dziedzin
(np. wojska, stuzby zdrowia, le$nictwa, handlu itp.) rejestrowane sa w
odpowiednich dziatach. Poddziat V1.9.b obejmuje piSmiennictwo nt.
poczty i telekomunikacji. Z uwagi na $cisty zwiazek z poczta poddziat
nienumerowany w tym dziale stanowi Filatelistyka.
Hasta indeksowe dla poddzialu VI.9:
a. Gospodarka
Komunikacja
Transport
- transp.
b. Gospodarka
Komunikacja
tLacznosé
- lacz.
Poddzial 10 zawiera materiaty nt. gospodarki komunalnej tj. zaspokajania
potrzeb ludnosci miast i osiedli z wytaczeniem: zaopatrzenia
mieszkancéw w wodg (VI.6), gaz i energig elektryczng (VI.3.c),
gospodarki mieszkaniowej ( VI.11), tzw. zieleni i parkéw miejskich (I1.3)
oraz pozarnictwa. Poza materialami ogélnymi klasyfikujemy tu opisy dot.
oczyszczania miasta (segregacji i wywozu odpadéw), cmentarzy i
hotelarstwa.
Hasta indeksowe dla poddzialu VI.10:
Gospodarka
Gospodarka komunalna lub Hotelarstwo
- gosp. komunal.
- hotel.
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Poddzial 11 obejmuje wszelkie problemy gospodarki mieszkaniowe;j
wraz z budownictwem mieszkaniowym.
Hasta indeksowe dla poddziatu VI.11
Gospodarka
Gospodarka mieszkaniowa

- gosp. mieszk.
Poddzial 12 Pozarnictwo dotyczy funkcjonowania zawodowych i
ochotniczych strazy pozarnych oraz ochrony przeciwpozarowe;.
Szkolnictwo zawodowe w zakresie pozarnictwa oraz dziatalno$¢
kulturalng i pozazawodowa jednostek klasyfikujemy we wtasciwych
dziatach z odsytaczem w poddziale VI.12.
Hasta indeksowe dla poddzialu VI.12:
Gospodarka
Pozarnictwo

- pozarn.

Dziat VII

Dziat VII zawiera piSmiennictwo nt. wspétczesnych (po 1945 roku)
zagadnien spolecznych i politycznych regionu.
W poddziale 1 obok materiatéw ogdlnych rejestrujemy opisy nt. waznych
wydarzen spoteczno — politycznych oraz ogdélnych aspektéw wspdtpracy
migdzynarodowej miast i gmin. Problemy wspélpracy partnerskiej
poszczeg6lnych zaktadéw i instytucji rejestrujemy w odpowiednich
dzialach. Publikacje nt. Poznanskiego Czerwca 1956 r. stanowia w tym
dziale poddzial nienumerowany .
Hasta indeksowe dla poddziatu VIIL.1:
Zagadnienia spoleczne i polityczne

- zag. spot. — polit.
Poddzial 2 zawiera materiaty nt. partii politycznych. W przypadku
wigkszej iloSci piSmiennictwa mozna je grupowac¢ w poddziatach
nienumerowanych pod nazwa partii.
Hasla indeksowe dla poddziatu VII.2:
Zagadnienia spoleczne i polityczne
Partie polityczne

- partie polit.
Poddzial 3 zawiera piSmiennictwo nt. organizacji spotecznych o
charakterze spotecznym lub politycznym (np. Kurkowe Bractwa
Strzeleckie, Kota Gospodyn Wiejskich, Liga Obrony Kraju itp.). W
przypadku wigkszej ilosci opiséw mozna je grupowac¢ w poddziatach
nienumerowanych pod nazwa organizacji. Materialy nt. organizacji
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spotecznych o charakterze specjalistycznym rejestrowane sa we
wlasciwych dziatach bibliografii (np. Polski Czerwony Krzyz w dziale
X.1 Ochrona zdrowia).
Hasta indeksowe dla poddziatu VIL.3:
Zagadnienia spoleczne i polityczne
Organizacje spoleczne
- org. spot.
W poddziale 4 obok innych organizacji uwzglgdniamy takze materiaty nt.
Ochotniczych Hufcéw Pracy. Publikacje dot. organizacji harcerskich
mozna grupowa¢ w poddziale nienumerowanym pn. Harcerstwo z
dodatkowym hastem przedmiotowym — nazwa organizacji.
Hasla indeksowe dla poddzialu VIIL.4:
Zagadnienia spoleczne i polityczne
Organizacje mlodziezowe
- org. miodz.

Poddzial 5 dotyczy problematyki spotecznej regionu. W poddziale
VIIL.5.a rejestrujemy opisy nt. ogélnych problemdéw zatrudnienia i
bezrobocia, warunkéw pracy, kadr, bhp oraz zagadnien socjalnych
przedsigbiorstw. Wymienione zagadnienia w odniesieniu do
poszczegblnych zaktadéw lub branz klasyfikujemy we wiasciwych dla
nich dziatach bibliografii. W poddziale VIL.5.b rejestrujemy materiaty nt.
wszystkich zwigzkéw zawodowych (w tym NSZZ , . Solidarnos¢”).
Poddziat VIL.5.d grupuje piSmiennictwo nt. szeroko rozumianej pomocy
spotecznej: doméw dziecka, osrodkéw pomocy spotecznej, probleméw
ludzi niepetnosprawnych, starych i chorych oraz wszelkiej dziatalnosci
charytatywnej i organizacji dzialajacych w tym obszarze (np. Wielka
Orkiestra Swiatecznej Pomocy).
Poddziat VIL.5.e dotyczy zjawisk spolecznych i zachowania ludzi
niezgodnych z prawem oraz normami obyczajowymi (np. alkoholizm,
narkomania, przestgpczo$¢ itp.). Publikacje dotyczace $cigania
przestgpczosci i ochrony porzadku prawnego rejestrujemy w dziale VIII.3
Bezpieczenstwo publiczne.
Hasla indeksowe dla poddziatu VILS5:
a.  Zagadnienia spoteczne i polityczne

Zagadnienia spoleczne

Praca

- praca

b.  Zagadnienia spoleczne i polityczne

Zagadnienia spoteczne

Zwiazki zawodowe

- ZW. Zaw.
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c.  Zagadnienia spoteczne i polityczne
Zagadnienia spoleczne
Zagadnienia socjologiczne
- socjol.
d. Zagadnienia spoteczne i polityczne
Zagadnienia spoleczne
Pomoc spolteczna
- pomoc spot.
e.  Zagadnienia spoteczne i polityczne
Zagadnienia spoleczne
Patologia spoleczna
- patol. spot.
Poddzial 7 grupuje piSmiennictwo nt. uroczystosci i obchodéw o
charakterze spoteczno — politycznym (§wiat panstwowych itp.). Obchody i
uroczystosci jubileuszowe (instytucji, organizacji, zaktadéw pracy) oraz
imprezy kulturalne rejestrowane sa w odpowiednich dziatach.
Hasta indeksowe dla poddziatu VIL.6:
Zagadnienia spoleczne i polityczne
Uroczystosci i obchody
- obchody

Dziat VIII
Poddzial 1 zawiera publikacje dot. panstwowej i samorzadowej
administracji terytorialnej. Poddziat VIII.1.a obejmuje materialy nt.
administracji rzadowej regionu (Urzgdu Wojewddzkiego, konsulatéw),
granic administracyjnych miast i gmin a takze wyboréw oraz
przedstawicielstwa regionu w sejmie, senacie i parlamencie europejskim.
Poddziat VIII.1.b dotyczy probleméw i instytucji samorzadu
terytorialnego wszystkich szczebli (poczawszy od soltyséw po Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego).
Hasla indeksowe dla poddziatu VIIL.1:
a.  Zagadnienia prawno — administracyjne
Administracja
- adm.
b.  Zagadnienia prawno — administracyjne
Samorzad terytorialny
- samorz. teryt.
Poddzial 2 dot. wszelkich zagadnien prawnych (w tym aresztéw,
zaktadéw karnych i poprawczych) oraz sadownictwa.
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Haslta indeksowe dla poddziatlu VIIL.2:
Zagadnienia prawno — administracyjne
Zagadnienia prawne lub Sadownictwo

- zag. prawne

- sad.
Poddzial 3 obejmuje materiaty nt. ochrony i egzekwowania porzadku
prawnego (policji, strazy miejskiej, §cigania i walki z przestgpczoscia,
monitoringu miejscowosci itp.). Publikacje dot. bezpieczefstwa ruchu
drogowego klasyfikujemy w dziale VI.9.a Transport. Publikacje nt.
bezpieczenstwa ludnosci wobec zagrozen klgskami zywiotowymi jako
problemy nie zwigzane z porzadkiem prawnym klasyfikujemy w
odpowiednich dziatach (np. problemy zagrozenia powodziowego w dziale
V1.6 Gospodarka wodna).
Haslta indeksowe dla poddziatu VIIL.3:
Zagadnienia prawno — administracyjne
Bezpieczenstwo publiczne

- bezp. publ.

Dzial IX
Drziat IX zawiera materiaty dotyczace jednostek, uczelni i organizacji
wojskowych oraz obrony cywilnej.
Hasta indeksowe dla dziatu IX:
Wojsko lub Obrona cywilna
- wojsko
- obrona cyw.

Dzial X

Dziat X dotyczy probleméw zdrowotnych regionu.
Poddzial 1zawiera publikacje nt. stanu zdrowia mieszkancéw,
higieny i stanu sanitarnego, profilaktyki zdrowotnej i kas chorych oraz
instytucji i organizacji spolecznych dziatajacych na rzecz ochrony
zdrowia.
Dziatalno$¢ naukowych towarzystw lekarskich rejestrujemy w dziale XI.1
Nauka.
Haslta indeksowe dla poddziatu X.1:
Ochrona zdrowia

- ochr. zdrowia
Poddzial 2 zawiera piSmiennictwo nt. publicznych i prywatnych
zespotéw opieki zdrowotnej, szpitali, oSrodkéw zdrowia, sanatoriéw oraz
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wszelkich form lecznictwa i rehabilitacji. Materiaty nt. szpitali i placéwek
klinicznych Uniwersytetu Medycznego w Poznaniu klasyfikujemy w
dziale XI.2.
Hasta indeksowe dla poddziatu X.2:
Ochrona zdrowia
Lecznictwo
- leczn.
Poddzial 3 zawiera materialy nt. farmacji i aptek w regionie.
Hasla indeksowe dla poddziatu X.3:
Ochrona zdrowia
Apteki
- apteki

Dziat XI

Dziat XI to piSmiennictwo nt. nauki, o§wiaty i kultury po 1945 roku.
Poddzial 1 zawiera publikacje na temat organizacji i rozwoju zycia
naukowego, towarzystw i placowek naukowych o charakterze ogélnym i
specjalistycznym (np. PAN., Instytut Zachodni, Poznanskie Towarzystwo
Przyjaciét Nauk itp.) oraz konferencji naukowych organizowanych w
regionie. Dzieje nauki (do 1945r.) rejestrujemy w dziale IV.6 Historia
nauki, oSwiaty i kultury. Opisy dot. stowarzyszen naukowo —
technicznych rejestrujemy w dziale VI.1.a natomiast pozycje dot.
instytutéw naukowo — badawczych, osrodkéw badawczo — rozwojowych
itp. placowek specjalistycznych w dziedzinach, na rzecz ktdérych pracuja.
Hasta indeksowe dla poddziatu XI.1:
Nauka

- nauka
Poddzial 2 zawiera materiaty nt. wyzszych uczelni zgrupowane w
poddziatach nienumerowanych oraz ogdélnych probleméw studenckiego
ruchu naukowego i $rodowiska akademickiego.
Hasta indeksowe dla poddziatu XI.1:
Nauka
Szkolnictwo wyzsze

- szkoln. wyz.
Poddzial 3 obejmuje piSmiennictwo nt. o§wiaty zgrupowane w
poddziatach od XI.3.c do XI.3.g wedlug typdw szkét od najnizszej do
najwyzszej kategorii wieku. Opisy dot. gimnazjow kierujemy do dziatu
X1.3.e Szkolnictwo $rednie ogdlnoksztatcace. W poddziale X1.3.a obok
publikacji dot. ogélnych probleméw oswiaty i wychowania rejestrujemy
materialy nt. postgpu pedagogicznego, kadr, poradnictwa psychologiczno
— pedagogicznego itp. Do poddziatu X1.3.b skierujemy opisy nt. ztobkéw,
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przedszkoli oraz placéwek opiekunczych dziatajacych w dziedzinie
o$wiaty (np. bursy, internaty). W poddziale XI.3.d umies$cimy opisy i
odsylacze dot. nauczania integracyjnego a w poddziale XI.3.g Oswiata
dorostych opracowania dot. uniwersytetow trzeciego wieku. Materiaty nt.
sportu szkolnego i innych form zaj¢é pozalekcyjnych rejestrowane sa w
odpowiednich dziatach z odsytaczem w odpowiednim segmencie dziatu
X1.3. Publikacje nt. bibliotek szkolnych rejestrowane sa w dziale XVI.2
Biblioteki. Czytelnictwo natomiast formy amatorskiego ruchu
artystycznego dzieci i mlodziezy w dziale X1.4.e.
Hasla indeksowe dla poddziatu XI. 3:
a. OsSwiata
- 0$w.
b. OS$wiata
Opieka nad dzieckiem lub Wychowanie przedszkolne
- opieka nad dzieckiem
- wych. przedszk.
c. Oswiata
Szkolnictwo podstawowe
- szkoln. podst.
d. Oswiata
Szkolnictwo specjalne
- szkoln. spec.
e. Oswiata
Szkolnictwo $rednie ogdlnoksztatcace
- szkoln. og.
f.  Os$wiata
Szkolnictwo artystyczne
- szkoln. artyst.
g.  Oswiata
Szkolnictwo zawodowe lub O$wiata dorostych
- szkoln.. zaw.
- 0o$w. dorostych
Poddzial 4 zawiera materiaty dot. probleméw kultury w regionie.
Poddzial X1.4.a obejmuje piSmiennictwo nt. perspektyw, organizacji,
rozwoju i upowszechniania kultury oraz bazy materialnej i finansowania
placowek kultury.
Poddziat X1.4.b zawiera materialy dot. imprez kulturalnych o charakterze
interdyscyplinarnym. Imprezy z dziedziny sztuki (muzyczne, teatralne,
estradowe) rejestrujemy w dziale XIV, imprezy o charakterze amatorskim
w dziale XI.4.e Amatorski ruch artystyczny.
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Poddziat X1.4.c dotyczy spotecznego ruchu kulturalnego (dziatalno$ci
towarzystw kulturalnych) oraz organizacji i funkcjonowania ruchu
regionalnego (towarzystw mito$nikéw i przyjaciét miejscowosci).

Poddziat X1.4.d obejmuje ogélne materiaty nt. doméw i osrodkéw
kultury, klubéw i §wietlic. Publikacje dot. imprez kulturalnych, wystaw
itp. form dziatalnosci, organizowanych przez lub w domach kultury,
kierowane sa do odpowiednich dziatéw z odsytaczem hastowym (zob.
poz.) w dziale X1.4.d.

Poddziat X1.4.e zawiera informacje nt. organizacji i form amatorskiego
ruchu artystycznego z wyjatkiem: tworczosci literackiej (XII1.2),
fotograficznej (XIV.5) i filmowej (XIV.6). Materiaty o zespotach
artystycznych dziatajacych przy zaktadach pracy, instytucjach lub
organizacjach spolecznych i wyznaniowych otrzymuja odsytacze w
odpowiednich dziatach.

Poddziat X1.4.f zawiera pi$miennictwo nt. muzealnictwa, kolekcjonerstwa
i wystaw z dziedziny kultury i sztuki z wylaczeniem wystaw
fotograficznych (XIV.5) i wystaw ksiazek (XVI.2). Wystawy z innych
dziedzin nalezy klasyfikowa¢ w odpowiednich dziatach. Publikacje nt.
muzedw i instytucji wystawienniczych grupujemy w poddziatach
nienumerowanych pod nazwa placéwki. Oddzielny poddziat
nienumerowany stanowia materialy dotyczace wystaw indywidualnych.

W zalezno$ci od miejsca, w ktérym odbywa si¢ wystawa otrzymuja one
odsylacz numerowy (zob. pozycja) do wlasciwego dla instytucji
wystawienniczej segmentu bibliografii (nawet jesli ma to miejsce w tym
samym poddziale). Np. wystawa prac artysty w Muzeum Narodowym w
Poznaniu (11.04.f-Wystawy indywidualne) otrzyma odsytacz 11.04.f-
Muzeum Narodowe w Poznaniu.

Poddziat X1.4.g zawiera pi$miennictwo nt. dziatalno$ci i programéw stacji
radiowych i telewizyjnych dziatajacych w regionie, nie wylaczajac
telewizji kablowych. W poddziale nienumerowanym rejestrujemy
recenzje filméw i seriali telewizyjnych. Publikacje nt. orkiestr
dziatajacych przy stacjach radiowych rejestrujemy w dziale XI1V.4
Muzyka.

Poddziat X1.4.h zawiera publikacje nt. sportu i kultury fizycznej. Nie
rejestruje si¢ aktualnosci i wynikéw rozgrywek sportowych oraz relacji z
zawodow.

Hasta indeksowe dla poddziatu X1.4:

a. Kultura
- kult.
b. Kultura

Imprezy kulturalne
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- kult.
c. Kultura
Towarzystwa kulturalne lub Ruch regionalny
- kult.
d. Kultura
Domy kultury lub Kluby lub Swietlice
- kult.
e. Kultura
Amatorski ruch artystyczny
- ruch amat.
f.  Kultura

Muzealnictwo lub Wystawy (dla wystaw w muzeach obydwa hasta)

- muzealn.
- Wystawy
g. Kultura
Radio lub Telewizja
- radio
- telew.
h. Kultura
Kultura fizyczna lub Sport
- kult. fiz.
- sport

Dzial XII
Dzial XII zawiera takze prace z zakresu dialektologii i onomastyki.
Hasta indeksowe dla dziatu XII:
Jezykoznawstwo

- jez.

Dziat XIIT
Poddzial 1 zawiera teksty literackie dotyczace regionu.
Hasla indeksowe dla poddziatu XIII.1:
Literatura
- w lit.
Poddzial 2 obejmuje piSmiennictwo nt. wielkopolskiego srodowiska

literackiego, zycia literackiego, konkurséw i imprez literackich statych i

okazjonalnych oraz opracowania krytycznoliterackie dot. twdrczosci
pisarzy regionu.



36

Hasta indeksowe dla poddziatu XIIL.2:
Literatura
- lit.

Dziat XTIV

Poddzial 1 dot. architektury oraz odnowy i konserwacji zabytkéw.
Zabytkowe obiekty specjalistyczne (np. sakralne lub zabytkowe
cmentarze) otrzymuja odsylacze w odpowiednich dziatach.
Hasta indeksowe dla poddziatu XIV.1:
Sztuka
Architektura lub Zabytki

- archit.

- zabytki
Poddzial 2 zawiera materiaty nt. sztuk plastycznych, stowarzyszen,
imprez, konkurséw i pleneréw plastycznych w regionie (z wyjatkiem
wystaw rejestrowanych w dziale XI.4.f) oraz wspéiczesnych dziet sztuki o
tematyce regionalne;j.
Hasla indeksowe dla poddziatu XIV.2:
Sztuka
Plastyka

- plast.

- w plast.
Poddzial 3 zawiera publikacje dot. dzialalno$ci teatréw i artystow
zawodowych oraz recenzje spektakli teatralnych, zgrupowane w
poddziatach nienumerowach pod nazwa teatru. W poddziale
nienumerowanym pod nazwa Estrada rejestruje si¢ opisy dot. kabaretéw
oraz imprez estradowych, z wyjatkiem imprez typowo muzycznych.
Hasta indeksowe dla poddziatu XIV.3:
Sztuka
Teatr lub Estrada

- teatr

- estrada
Poddzial 4 zawiera materialy nt. muzyki, zycia muzycznego, festiwali,
koncertéw i innych imprez muzycznych o charakterze zawodowym (nie
wylaczajac wystgpow artystéw z regionu, poza granicami kraju).
Hasta indeksowe dla poddziatu X1V .4:
Sztuka
Muzyka

- muz.
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W poddziatach 3 i 4 nie rejestruje si¢ zapowiedzi imprez i krétkich
wzmianek o ich przebiegu.
W poddziale 5 rejestruje si¢ materiaty nt. wystaw, imprez i konkurséw
fotograficznych, organizowanych w regionie oraz opisy albuméw
fotograficznych, ktérych tre$¢ regionalna wymaga odsytacza w
odpowiednim dziale. Rzemiosto fotograficzne klasyfikujemy w dziale
V1.4.c Ustugi.
Hasla indeksowe dla poddziatu XIV.5:
Sztuka
Fotografika

- fotogr.
Poddzial 6 dot. filmu oraz kin, festiwali i klubéw filmowych w regionie
w tym takze recenzje i oméwienia filmow o tematyce regionalnej. Filmy i
seriale telewizyjne rejestrowane sq w dziale X1.4.g.
Haslta indeksowe dla poddziatu XIV.6:
Sztuka
Film lub Kino

- film

- w filmie

- kino

Dziat XV

Dzial XV zawiera pi$miennictwo na temat organizacji i dziatalnos$ci
kos$cioléw oraz zwiazkow wyznaniowych, budownictwa ko$cielnego, a
takze wszelkich form zycia religijnego regionu. Materialy dot. zabytkéw
sakralnych, cmentarzy, bibliotek, muzedw i archiwéw koscielnych, prasy
wyznaniowej, amatorskiego ruchu artystycznego parafian itp.
rejestrowane sa we wlasciwych dzialach z odsytaczem w dziale XV.
Hasta indeksowe dla dzialu XV:
Zagadnienia wyznaniowe

- zag. wyzn.

Dzial XVI
Poddzial 1 zawiera materiaty nt. dziatalno$ci wydawniczej i ksiegarstwa
W regionie.
Haslta indeksowe dla poddzialu XVI. 1:
Ksiazka i czytelnictwo
Ruch wydawniczy lub Ksiggarstwo
- ruch wyd.
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- ksigg.
Poddzial 2 obejmuje piSmiennictwo dot. bibliotek wszystkich sieci,
wystaw ksiazek i innych form dziatalno$ci bibliotecznej oraz
upowszechniania czytelnictwa.
Hasta indeksowe dla poddzialu XVI. 2:
Bibliotekarstwo lub Czytelnictwo (wymaga takze hasta Ksigzka i
czytelnictwo)

- bibliot.

- czyt.
Poddzial 3 dot. probleméw informacji naukowej oraz publikacji
multimedialnych, a takZze informacji regionalnej w Internecie.
Hasla indeksowe dla poddzialu XVI.3:
Informacja naukowa i multimedialna

- inform.
Poddzial 4 zawiera opisy dot. czasopi$miennictwa i dziennikarstwa w
regionie, w tym materiaty nt. zawarto$ci poszczegdlnych czasopism
wspotczesnych, kolportazu prasy i organizacji dziennikarskich. Opisy
og6lne czasopism rejestrowane sa w dziale 1.2.
Hasla indeksowe dla poddzialu XVI1.4:
Ksiazka i czytelnictwo
Czasopi$miennictwo

- czasop.
Poddzial 5 rejestruje piSmiennictwo nt. dokumentacji archiwalnej i
dzialalnos$ci archiwéw w regionie.
Hasta indeksowe dla poddzialu XVIL.5:
Archiwistyka

- arch.

Formulowanie hasel indeksu przedmiotowego:

Indeks przedmiotowy ,,Bibliografii regionalnej Wielkopolski” zawiera
zapisy odzwierciedlajace tre$¢ dokumentu za pomoca dwéch typéw haset
indeksowych:

- hasta o charakterze tematéw ogdlnych, szczegétowych i jednostkowych
(tematy dziatéw i poddziatéw, tytuty poddzialéw nienumerowanych oraz
hasta osobowe)

- tematy potaczone z hastami topograficznymi (hasta geograficzne).

Formutowanie tematéw (haset) jest §ci§le zwiazane z klasyfikacja

materialéw do poszczegdlnych dziatéw bibliografii. Kazdy dziat opatrzony

jest statym zestawem tematow ogdlnych oraz w razie potrzeby

szczegbtowych, ktdre stanowig odpowiedniki symboli klasyfikacyjnych. W

zalezno$ci od ilo$ci i rodzaju symboli klasyfikacyjnych (symbol gtéwny,
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odsylacze) formuluje si¢ odpowiednia ilo§¢ tematéw (haset) ogélnych
wynikajacych z miejsca opiséw w strukturze bibliografii oraz wyrazonych
w skrécie tematéw szczegétowych potaczonych z nazwa miejscowosci
(terytorium) — hasta geograficzne. W razie watpliwosci dot. klasyfikacji
nalezy okres$li¢ gléwny temat publikacji w jego aspekcie regionalnym.
(Mowiac najprosciej: jaki problem regionalny przedstawit autor). Dopiero
woéwczas mozemy ,,przymierzy¢” 6w problem do zakresu znaczeniowego
wybranego dzialu. Temat gtéwny wyrazamy w klasyfikacji poprzez
symbol gtéwny, pozostate aspekty tresci znajdg swoje miejsce w
odsytaczach. Dwa z trzech elementéw formuty ,,co — gdzie — kiedy”
opisujemy nast¢pnie w polach haset:

Co - hasta przedmiotowe

Gdzie - hasta geograficzne

Kiedy - odzwierciedla struktura bibliografii poprzez zastosowanie
kryterium czasu.

W przypadku dziedzin lub tematéw wystgpujacych obok siebie w jednym
dziale lub poddziale zapisujemy w indeksie wszystkie lub wybrane hasta
przedmiotowe. Np. dla opisu bibliograficznego nt. wystawy w muzeum
hasta Muzealnictwo i Wystawy, dla wystawy w Biurze Wystaw
Artystycznych tylko Wystawy.

Dla odsytaczy formutujemy hasta tylko na poziomie podstawowym
dotyczy to gtéwnie haset geograficznych i osobowych oraz w
odpowiednich przypadkach tematéw jednostkowych. Obejmuja one nazwy
instytucji, przedsigbiorstw, organizacji, zespoldw, powtarzajacych si¢
imprez lub wydarzen itp. tematéw, wokét ktérych chcemy zestawic
pismiennictwo. Np. Opis bibliograficzny dotyczacy zespotu ludowego
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu klasyfikujemy w dziale X1.4.e
Amatorski ruch artystyczny z odsylaczem hastowym (zob. pozycja) w
dziale XI.2-Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu.

Hasta indeksowe dla symbolu gléwnego:

Kultura

Amatorski ruch artystyczny

Poznan — ruch amat.

Hasto indeksowe dla odsytacza:

Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu

jako odpowiednik tytutu poddziatu nienumerowanego w obregbie
bibliografii

W tym przypadku nie stosujemy dla odsylacza hasta geograficznego:
Poznan — szkoln. wyz.

Dla okreslenia tematéw ukrytych pod bardziej og6lna nazwa mozemy
sformutowaé szczegétowe hasta przedmiotowe np. hasto Pomniki w dziale
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XIV.2 Plastyka, hasto Szpitale w dziale X.2 Lecznictwo, hasto Cmentarze
w dziale VI.10 Gospodarka komunalna itp. Ilo$¢ i dobér jednostkowych i
szczegbtowych haset indeksu przedmiotowego zalezy od ilosci
bibliografowanego pi§miennictwa i ma istotne znaczenie dla wyszukiwania
informacji w komputerowych bazach danych.
Dla kazdego z tematéw (haset) nalezy przyjac jedna i zawsze taka sama
forme zar6wno w pelnym brzmieniu jak i w skrécie. W przypadku zmiany
nazwy wiasnej (np. instytucji) w indeksie przedmiotowym stosujemy
odsytacz.
Nazwy instytucji prowadzacych filie lub oddzialy zapisujemy w indeksie
zaréwno pod nazwa instytucji macierzystgj jak i wtasna jednostki
podlegtej. Np. Wielkopolskie Muzeum Wojskowe Oddziat Muzeum
Narodowego w Poznaniu otrzymuje dwa hasta:
Muzeum Narodowe w Poznaniu
Wielkopolskie Muzeum Wojskowe w Poznaniu
Przyklad:
WYTWORNA kruchos$¢ : porcelana z Chodziezy : [wystawa], kwiecien —
maj 1999 / projekt i oprac. katalogu Roman Hauk; red. Zofia Piotrowicz,
Tomasz Sroczynski. — [Opatéwek]: Muzeum Historii Przemystu w
Opatéwku, 1999. — 4 s.: il.
Klasyfikacja:
XI.4.f-Muzeum Historii Przemystu w Opatéwku, pow. Kalisz — symbol
gtéwny
VI.3.h-Porcelana Chodziez S.A. w Chodziezy — odsylacz
Zaréwno opis gtéwny jak i odsylacz zostaty skierowane do poddziatéw
nienumerowanych w swoich dziatach totez ich nazwy wystgpuja po
zapisach symbolu gtéwnego odsylacza.
Hasta przedmiotowe dla symbolu giéwnego:
Dla dziatu gtéwnego XI —Kultura
Dla poddziatu 4 — Kultura — w przypadku pokrywania si¢ tematéw hasta
nie powtarzamy
Dla poddziatu f — Muzealnictwo oraz Wystawy
Hasto jednostkowe (nazwa poddzialu nienumerowanego) — Muzeum
Historii Przemystu w Opatéwku, pow. Kalisz
Hasto geograficzne dla symbolu gtéwnego (oméwiono w dalszej czgsci
opracowania)
Hasto przedmiotowe dla odsytacza VI.3.h-Porcelana Chodziez S.A. w
Chodziezy:
- Porcelana Chodziez S.A. w Chodziezy - nazwa poddziatu
nienumerowanego, do ktérego skierowaliSmy odsytacz - przemyst
ceramiczny i szklarski
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- Haslo geograficzne obejmuje okreslenie terytorium, ktérego dokument
dotyczy oraz oddzielony myslnikiem skrét (lub pelna nazwe)
szczegbtowego tematu publikacji w formie przyjetej dla dziatu lub
poddziatu.

Dla omawianego przyktadu beda to hasta:

Dla symbolu gtéwnego:

Opatéwek, pow. Kalisz — muzealn.

Opatéwek, pow. Kalisz — wystawy

Dla odsytacza:

Chodziez — przem.

Poniewaz tre§¢ dokumentu dotyczy takze dziejow fabryki oprécz jej nazwy

(tytutu poddzialu nienumerowanego w grupie haset przedmiotowych)

stosujemy takze hasto geograficzne.

W ,Bibliografii regionalnej Wielkopolski” terytorium okresla si¢ wedtug

nastgpujacych zasad:

Wielkopolska jako region historyczno — geograficzny - Wielkopolska

Wielkopolska jako obszar administracyjny — Wielkopolska, wojewodztwo

Uzycie rzeczownika zamiast przymiotnika (wielkopolskie wojew6dztwo)

jest skutkiem potrzeby umieszczenia obydwu haset obok siebie w

ulozonym alfabetycznie indeksie przedmiotowym. Obydwa hasta

odzwierciedlajg zakres tresci poddziatu 1.3.

Obszar miejscowosci = nazwa miejscowosci np. Swarzedz

Obszar gminy = nazwa miejscowos$ci, gmina np. Swarz¢dz, gmina

Obszar powiatu = nazwa miejscowosci, powiat np. Gniezno, powiat

Obszar powiatu grodzkiego (miejskiego) = nazwa miejscowosci np. Kalisz

Obszar nieokres§lony wokét miejscowosci np. okolice, ziemia, region,

dawne wojewddztwo = nazwa miejscowosci, okrgg np. wojewddztwo

leszczynskie = Leszno, okrgg

W indeksie przedmiotowym wszystkie miejscowos$ci z wyjatkiem powiatu

okreslamy dodatkowo nazwa siedziby powiatu w mianowniku np.

w Gotanczy — Gotancz, pow. Wagrowiec

w gminie Gotancz — Gotlancz, pow. Wagrowiec, gmina

w powiecie kolskim — Koto, powiat

w Kole — Koto

w okolicach Poznania — Poznan, okreg

Za podstawe nazewnictwa miejscowego i wszelkich podziatéw

terytorialnych przyjmujemy wyltacznie nazwy oficjalne zarejestrowane w

,Urzedowym wykazie nazw miejscowosci w Polsce” z 1982 r. ze

zmianami i poprawkami z lat p6zniejszych oraz zasiggi terytorialne miast i

powiatéw wojewddztwa wielkopolskiego wynikajace z reformy

administracyjnej 1999 r. i pézniejszych aktéw prawnych.
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Nazwy miejscowosci, ktére aktualnie stanowia czg$¢ innego obszaru (wsi
lub miasta) rejestrujemy pod ich nazwa z odsytaczem np.

Lubon — Zabikowo

Zabikowo zob. Lubon

Dotyczy to takze dzielnic i osiedli w obrgbie miast (np. Wilda zob.
Poznan). Dwucztonowe nazwy miejscowosci skracane do jednego cztonu
lub skrétu drugiego w hasle geograficznym musza wystgpowaé w pelnym
brzmieniu np.

Sroda Wielkopolska a nie Sroda

Grodzisk Wielkopolski a nie Grodzisk Wlkp.

Taka forma moze by¢ uzywana w opisie bibliograficznym lub w hastach
(tematach) jednostkowych np. nazwach instytucji, gdzie nie jest podstawa
szeregowania np. Orkiestra Dgta w Grodzisku Wlkp.

Przyklady:

Uwaga!
Numeracj¢ dzialéw i poddzialéw w symbolach klasyfikacyjnych zapisano
cyframi arabskimi z uwagi na wymagania programu SOWA II.

Kolbuszewska Daina. Miasteczko jak za Saséw // Gaz Wielkop. — 1999, nr
242,5.6

Klasyfikacja: 04.05 — Rydzyna, pow. Leszno

Hasta indeksowe:

Historia

Rydzyna, pow. Leszno — hist.

Raczka Grzegorz. Czego Jas$ si¢ nie nauczyt... / Nadnot. Echa. — 1999, nr
10,s. 8

Raport nt. sytuacji spotecznej rodzin w Czarnkowie. Dot. m. in.
probleméw bezdomnosci i bezrobocia

Klasyfikacja: 03

ods. 07.05.d; 07.05.a

Hasta indeksowe dla symbolu gléwnego:

Czarnkéw — ludn.

Ludnos$¢

Haslta indeksowe dla odsylaczy:

Czarnkéw — pomoc spot.

Czarnkéw — praca

Pomoc spoteczna; Praca oraz hasta dodatkowe Bezdomno$¢; Bezrobocie
zob. Praca
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Ziemia Koscianska w Powstaniu Wielkopolskim (1918-1919) : praca
zbiorowa / pod red. Bogustawa Polaka. — Koscian: Przedsigb. AGA, 1999.
—334s. : fot., portr.

Bibliografia s. 309-316

Zawiera m. in. biogramy powstancéw z powiatu ko$cianskiego
Klasyfikacja: 04.05 — Koscian, okrgg

ods. 01.05.a; 04.04.d — Powstanie Wielkopolskie

Hasta indeksowe dla symbolu gléwnego:

Koscian, okrgg — hist.

Historia

Historia od 1918 do 1939 roku

Haslta indeksowe dla odsylaczy:

Koscian, okregg — biogr.

Koscian, okregg — hist. — nie wymaga powtérzenia zob. hasto dla symbolu

gléwnego
Powstanie Wielkopolskie

5. Formulowanie hasel indeksu autorskiego
Indeks autorski obejmuje nazwiska i kryptonimy autoréw,
opracowujacych, thumaczy, autoréw przedmoéw, redaktoréw, ilustratoréw,
recenzentéw, wydawcow i polemistow. Nazwe autora przenosimy do
indeksu w formie przedstawionej na dokumencie (dla kryptoniméw) oraz
w kolejnosci: nazwisko imi¢ (imiona) dla pozostatych autoréw. Nazwiska
dwucztonowe opatrujemy odsytaczem w postaci:
Nowak Janina zob. Kowalska-Nowak Janina
Funkcje osoby przejeta ze strefy odpowiedzialno$ci okre§lamy w skrécie
po nazwie autora np. oprac., red., wyd., thum. itp. Dziennikarza
przeprowadzajacego rozmowg traktujemy jak autora réwnorzednego
wobec rozméwcy.
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OPRACOWANIE BIBLIOGRAFII REGIONALNE]
W PROGRAMIE SOWA - 1I

Program SOWA - 1I jest programem bibliograficznym szczeg6lnie
przydatnym do prowadzenia baz danych (bibliografii) o skomplikowane;j,
wielostopniowej strukturze, do jakich naleza bibliografie regionalne. Jego
zaleta jest takze swobodne formutowanie opisu bibliograficznego oraz
mozliwos$¢ tworzenia zestawien (poddziatéw nienumerowanych) w
obrgbie dzialéw i poddzialéw bez zmiany podstawowej struktury
bibliografii.

Jej zachowanie umozliwi wymiang danych pomigdzy bibliotekami na
nos$niku elektronicznym bez ograniczania potrzeb réznicowania
zawarto$ci bibliografii zaleznie od odrebnosci terytoriéw.

Kartoteki wzorcowe

Aby przystapi¢ do budowy bibliograficznej bazy danych ,,Bibliografii
regionalnej Wielkopolski” w programie SOWA — II nalezy wprowadzi¢
strukturg bibliografii (spis tre$ci) do Kartoteki Haset Wzorcowych. Brak
tej informacji spowoduje komunikat o bledzie w polu dzial gtéwny, ktore
stanowi odpowiednik gtéwnego symbolu klasyfikacyjnego dla
wprowadzanego opisu. Kazdy wiersz (linijke) struktury bibliografii
wprowadzamy otwierajac poszczegdlne pola w postaci symboli
cyfrowych (cyfry arabskie) i ich odpowiednikéw cyfrowo-stownych (dla
drukowanej wersji bibliografii). Np.:

Oznaczenie Nazwa dziatu bibliografii
01 I. ZAGADNIENIA OGOLNE.
01.01 1. Bibliografie. Katalogi.
01.02 2. Czasopisma

itd.

Pozostate kartoteki haset wzorcowych (KHW czasopism oraz KHW 0s6b
1 serii wydawniczych) mozna wypelnia¢ w miar¢ wprowadzania opiséw.
Do KHW czasopism wpisujemy wszystkie tytuly czasopism, do KHW
0s6b i serii wydawniczych wprowadzamy informacje w miarg potrzeby.
Korzystanie z KHW bardzo utatwia pracg pozwalajac przenosi¢ do opisu
zaopatrzone w separatory informacje we wtasciwej dla dokumentu,
identycznej formie.
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Tworzenie indekséw (ukladéw) bibliografii

Wprowadzone opisy bibliograficzne mozemy przegladac¢
(wyszukiwa¢) wedlug rozmaitych uktadéw powstajacych w bazie danych,
uwidocznionych na zaktadce u dotu ekranu.

Indeks numer rekordu — powstaje automatycznie po wypetieniu rekordu.
Indeksy: tytut publikacji, tytut wydawnictwa ciaglego, nazwa osoby,
nazwa instytucji, nazwa serii wydawniczej — powstaja poprzez
umieszczenie na poczatku i na konicu wprowadzanej informacji
odpowiednich separatoréw:

- dla tytutu publikacji: %t - %x (pomigdzy separatorami umieszczamy
najczesciej tytut wlasciwy. Tytuty rozpoczynajace si¢ od cyfr,
cudzystowdéw, nawiaséw itp. program umieszcza na poczatku indeksu.
Aby wprowadzi¢ go na wlasciwe dla szeregowania alfabetycznego
miejsce nalezy separator %t zapisa¢ po a nie przed wymienionym
znakiem. Separator %x w kazdym przypadku zamyka wprowadzana
informacjg).

- dla nazwy osoby (autora): %a - %x

- dla tytulu wydawnictwa ciaglego: %c - %x

W obrebie pozycji indeksowej dwdch ostatnich indekséw opisy zostang
utozone w kolejno$ci wprowadzania danych. Aby zapewni¢ poprawnos$¢ i
jednolito$¢ informacji nalezy przy wypetnianiu pola Opis katalogowy
korzysta¢ z kartoteki haset wzorcowych.

- dla nazwy instytucji: %i - %x (indeks moze stuzy¢ do wprowadzania

hasta w postaci autora korporatywnego)

- dla serii wydawniczej %s - %x. Poniewaz nazwg serii umieszczamy w
nawiasie okragtym nalezy ja wraz z separatorem umiesci¢ wewnatrz
nawiasu.

Pozostate indeksy: klasyfikacja regionalna, hasto przedmiotowe, hasto
geograficzne i hasto osobowe powstaja automatycznie przez wypetnienie
odpowiednich pdl na drugiej stronie formularza danych.

Wprowadzanie opisow — tworzenie rekordow w bazie danych

Umieszczenie hasta autorskiego (do trzech autoréw) przed tytulem w
formie indeksowej (nazwisko i imi¢) pozwala omina¢ zmudna procedurg
jego powtarzania w polu Hasla do indeksow. Do tego pola (pdl)
wprowadzamy tylko nazwy os6b umieszczone w strefie
odpowiedzialno$ci. Np. %aKowalski Jan%xred. Kazde nazwisko,
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kryptonim i odsytacz osobowy tworzy oddzielna pozycje indeksowa. Po
zastosowaniu procedury tworzenia kolekcji wejda one w sktad indeksu
autorskiego do drukowanej wersji bibliografii.

W polu Opis katalogowy mozemy wpisa¢ pojedynczy opis
bibliograficzny lub opis zbiorowy (pole poszerza si¢ w miarg
wprowadzania informacji). Uzyskanie wlasciwej formy graficznej dla
wydruku bibliografii (np. wersaliki dla elementéw hasta, kursywa dla
tytutu czasopisma) stanowi funkcj¢ programu SOWA-II i nie wymaga
réznicowania zapisu przy wprowadzaniu rekordu do bazy danych.
Szczegbty zwiagzane z wypelnianiem tego pola zob. czg§¢ Wypetnianie
formularza danych.

Recenzje pozycji zwartych, sztuk teatralnych itp. (pole Opis
recenzji) rejestrujemy kolejno w polach powtarzalnych tej czgséci
formularza, co zapewnia przejrzystos¢ tego typu informacji. Dla recenzji
opublikowanych w tym samym czasopi$mie mozemy zastosowac opis
zbiorowy. Umieszczone obok pole Rok pozwala zr6znicowaé informacje
o latach publikowania recenzji.

Pole Adnotacja jest polem rozszerzalnym, co pozwala wprowadzi¢
nawet bardzo obszerna adnotacj¢ zawartoSciowq. Natomiast jego
powtarzalno$¢ umozliwia zapisanie réznych typéw adnotacji jednoczesnie
lub wprowadzenie opisu bibliograficznego o budowie hierarchiczne;j.
Woéwcezas w polu Opis katalogowy zapisujemy informacje wspdlne dla
wszystkich czg$ci dokumentu a w polu (polach) Adnotacja elementy
odrgbne (np. tytuly, objgtosc itp.) wydawnictwa wielotomowego. Moze
ono shuzy¢ takze do wpisywania informacji ze strefy Uwag.

Kolejno$¢ zapisow w poszczeg6lnych polach adnotacji wynika z
logiki tworzenia opisu. Przy uwzglednieniu wszystkich wymienionych
wyzej mozliwos$ci zapiszemy:

- czg$ci (tomy) wydawnictwa wielotomowego
- informacje ze strefy Uwag

- adnotacj¢ zawarto$ciowa

- adnotacj¢ wyjasniajaca.

Trzy poczatkowe pola drugiej strony formularza danych stuza do
zapisania tre$ci dokumentu przy pomocy symboli klasyfikacyjnych. Pole
Dziat gtéwny odpowiada gtéwnemu dla danego opisu symbolowi
klasyfikacji i kieruje pelny opis bibliograficzny do odpowiedniego dziatu i
poddziatu w wydruku bibliografii. Dwa pozostale pola nadaja
odpowiednia formg¢ odsylaczom. Symbol klasyfikacji z pola drugiego
spowoduje umieszczenie w wydruku bibliografii odsytacza numerowego
lub hastowego (zob. pozycja) na koncu dziatu lub poddziatu. Symbol
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klasyfikacji z pola trzeciego kieruje do wtasciwej czgsci bibliografii opis
skrécony (odsytacz zwykly: poczatek opisu = poz.). Umieszczenie zapisu
w odpowiednim polu ma znaczenie tylko dla wydruku bibliografii
poniewaz w bazie danych program powtarza petny opis dokumentu bez
wzgledu na wybdr ktéregos z wymienionych pol.

Zaréwno w polu Dziat gtéwny jak i w polach odsytaczy
zapisujemy symbole klasyfikacji przy pomocy cyfr arabskich bez ich
odpowiednikéw stownych tworzacych tytuty dziatéw i poddziatéw w
strukturze bibliografii. Np. poddziat I1.3.a Rezerwaty przyrody. Ogrody.
Parki zapisujemy 02.03.a. Jesli wewnatrz jakiego$ poddziatu chcemy
wydzieli¢ piSmiennictwo na okreslony temat tworzymy tzw. poddzial
nienumerowany przez dodanie po mys$lniku jego nazwy wilasnej. Np.
02.03.a—Wielkopolski Park Narodowy. Wéwczas zar6wno w bazie
danych jak i w wydruku bibliografii powstanie segment poddziatu
umieszczony po piSmiennictwie podstawowym sklasyfikowanym bez tej
informacji.

Swoista form¢ poddzialéw nienumerowanych stanowia uktady
przedmiotowe oséb (1.5.b) i miejscowosci w dziatach 1.4 1 IV.5. Zapisy
ich nazw to np.:

01.05.b-Kowalski Jan

01.04-Kalisz

04.05-Poznan, okregg

Nazwy poddziatéw nienumerowanych sg podstawa szeregowania
alfabetycznego tych grup opiséw po wlasciwym pisSmiennictwie dziatu i
poddziatu.

Hastowy odsylacz osobowy

Jesli chcemy powiaza¢ informacje o osobach klasyfikowane w
dziale 1.5.b (lub gdzie indziej) z poszczegdlnymi dziatami bibliografii
wowczas w pierwszym polu odsytaczy (zob. pozycja) umieszczamy
nastgpujacy zapis:
symbol dziatu. 01-Nazwisko i imi¢. Np. opis nt. archeologa
sklasyfikowany w dziale 1.5.b, ktéry chcemy powiaza¢ z dzialem
Archeologia: 04.03.01-Kowalski Jan.

W ten sposéb zaréwno w bazie danych jak i w wydruku bibliografii po
podstawowym pismiennictwie dziatu powstanie pod nagtéwkiem
Biografie lista 0s6b powigzanych z nim merytorycznie (np. muzykow z
muzyka, le$nikéw z le$nictwem itp.). Jej wykonanie wymaga
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wczesniejszego wprowadzenia do Kartoteki Haset Wzorcowych (struktura
bibliografii) odpowiedniego zapisu. Np. dla os6b powiazanych z dzialem
Archeologia:

3. Archeologia

Biografie musimy wypeti¢ pola:

Oznaczenie 04.03.01 Nazwa dziatu bibliografii Biografie

Brak separatora 01 pomigdzy symbolem klasyfikacji a nazwiskiem
spowoduje niezamierzone umieszczenie opatrzonego nagtéwkiem opisu w
obrgbie podstawowego pismiennictwa dziatu.

Odsytacz osobowy z dzialu rzeczowego do poddziatu biograficznego
kierujemy poprzez zapis 01.05.b-Nazwisko i imi¢ w drugim polu
klasyfikacji (zob. pozycja).

Hasta indeksowe bibliografii

Kolejne trzy pola zawieraja zapisy haset indeksowych bibliografii. Do
pola Hasto przedmiotowe wprowadzamy wtasciwe dla kazdego opisu
tytuty dziatéw i poddzialéw, poddzialéw nienumerowanych oraz tematy
indywidualne. Sposéb indeksowania przedmiotowego oméwiono w czgsci
Formutowanie haset do indekséw.

W polu Haslo geograficzne wpisujemy nazwy miejscowosci (lub
obszaréw wedlug oméwionej wczesniej formuly) potaczone ze skrétem
lub tematem dokumentu. Np. Kalisz, okrgg — hist.

Pole Haslo osobowe zawiera nazwisko osoby, ktéra jest przedmiotem
opracowania.

Pole Haslto geograficzne wypelniamy dla kazdego opisu, pola Hasto
przedmiotowe nie wypetniamy dla opiséw z dziatu 1.4, pole Hasto
osobowe wypelniamy w razie potrzeby, ale zawsze dla opiséw z dzialu
1.5.b — niezaleznie (dla wszystkich symboli klasyfikacji) od ich
umieszczenia w polu Dzial gtéwny lub odsytacze.

Po zastosowaniu procedury tworzenia kolekcji informacje zapisane w
wymienionych polach utworza wspdlny indeks przedmiotowy do
drukowanej wersji bibliografii.

Wszystkie pola merytoryczne drugiej strony formularza danych z
wyjatkiem pola Dziat gtéwny sa polami powtarzalnymi.

Ostatnim polem, na ktére warto zwréci¢ uwagg jest pole Rodzaj
rekordu, ktére mozna wypetia¢ wedlug przyjetych przez siebie
oznaczen dla opisywanej formy dokumentu. Np. z — wydawnictwa
zwarte, ¢ — czasopisma, a — dokumenty audiowizualne itp. Pozwoli to na
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wyodrebnienie z bazy danych cze$ci piSmiennictwa i utworzenie kolekcji
wedtug kryterium formy.

Tworzenie kolekcji

Pi$miennictwo zarejestrowane w bazie danych mozemy zestawia¢ (do
przegladania lub wydruku) za pomoca odpowiednich procedur. Kolekcja
lokalna powstaje poprzez zaznaczenie kursorem wybranych pozycji.
Kolekcje zdalng tworzymy poprzez otwarcie wlasciwego menu i dodanie
zapytania w odpowiedniej formie (podpowiedzi na ekranie). W obydwu
przypadkach zaznaczamy na zaktadce wybrana forme kolekcji.

Kolejna procedura przenosi automatycznie wybrany materiat
bibliograficzny (kolekcjg) do programu edycyjnego WORD, w ktérym
mozemy przegladac zestawiona do druku wersje bibliografii oraz w razie
potrzeby wykona¢ korekte techniczna. Sporzadzenie indekséw —
autorskiego i (lub) przedmiotowego — wymaga dotaczenia tego punktu do
procedury wydruku kolekcji. Przy pomocy funkcji Import mozemy takze
przenie$¢ wybrang kolekcj¢ do innej bazy danych (po usunigciu
informacji z pdl klasyfikacji).

Wypelnianie formularza danych w programie SOWA 1I
Uwagi

Stosowanie spacji (odstepu):

1. Znaki interpunkcyjne: kropka, przecinek, $rednik, dwukropek
stosujemy bez spacji po poprzedzajacym wyrazie w zwyktych funkcjach
interpunkcyjnych.

2.  Dwukropek (dla oddzielenia tytutu od podtytutu) oraz my§lnik dla
oznaczenia po kropce stref opisu bibliograficznego wymaga spacji po
obydwu stronach znaku.

3. Uzycie nawiaséw nie wymaga spacji (wewnatrz nawiasu).

4. Uzycie cudzystowu nie wymaga spacji (wewnatrz cytatu)
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Pobieranie informacji do poszczegdlnych pdl:

1. Na stronie 1 formularza:

Opatrzone separatorami (KHW kartoteka haset wzorcowych) nazwy
czasopism, 0séb i serii wydawniczych tworza indeksy umieszczone na
koncu widocznej czgsci kazdego pola, co pozwala przenies¢ wybrane
informacje bezpos$rednio do wybranego fragmentu opisu
bibliograficznego w niezmienionej postaci. Program lokuje je zawsze na
koncu zapisu. Jesli chcemy wprowadzi¢ zmiang lub nowa informacj¢ wraz
Z separatorem wewnatrz opisu musimy pobra¢ separatory z menu
ukrytego pod znakiem %.

2. Na stronie 2 formularza:

Wypehianie poszczegdlnych pdl na tej stronie spowoduje ich
automatyczne zestawienie w indeksach bazy danych zawieszonych na
koncu widocznej czgsci kazdego pola. Mozna w ten sposdb przenies$é
wczesniej wprowadzone zapisy w pelnej, identycznej i wlasciwej dla
kazdego pola postaci.

Przyktady

1. Opis pozycji zwartej:

TROPAMI Swigtego Wojciecha / pod red. Zofii Kurnatowskiej. —
Poznan: Wydaw. PTPN, 1999. — 407 s. : fot., pl., rys., mapa. — (Prace
Komisji Archeologicznej / Poznanskie Towarzystwo Przyjaciét Nauk.
Wydziat Historii i Nauk Spotecznych; t. 18)

Zawiera m.in.: Sawicki Tomasz. Gniezno w X wieku — na szlaku ku
meczenstwu. s. 111-131

Materiaty miedzynarodowej sesji naukowej zorganizowanej w Poznaniu i
w Gnieznie w 1997 1.

Formularz strona 1
Pole hasta do indekséw:
%aKurnatowska Zofia%xred. (migdzy poszczegdlnymi elementami nie
stosuje sig spacji)

Pole opis bibliograficzny:

%tTropami Swigtego Wojciecha%x spacja / spacja pod red. Zofii
Kurnatowskiej kropka spacja myslnik spacja Poznan dwukropek spacja
Wydaw. PTPN przecinek spacja 1999 kropka spacja myslnik spacja 407 s.
spacja dwukropek fot., pl., rys., mapa kropka spacja myslnik spacja
nawias Prace Komisji Archeologicznej spacja / spacja Poznanskie
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Towarzystwo Przyjaciét Nauk. Wydziat Historii i Nauk Spotecznych
$rednik spacja t. spacja 18 nawias

Pole adnotacja:
Zawiera m.in.: spacja %aSawicki Tomasz%x kropka spacja %tGniezno w

X wieku — na szlaku ku meczenstwu%x kropka spacja s. spacja 111-131

Pole adnotacja powtarzalne:

Materiaty migdzynarodowe;j sesji naukowej zorganizowanej w Poznaniu i
w Gnieznie w 1997 r.

Zapisanie drugiej adnotacji w polu powtarzalnym formutuje zapis od
nowego wiersza.

Formularz strona 2
Pole dziat gtéwny:
01.05.b-Wojciech, swigty
01 kropka 05 kropka b mys$Inik Wojciech przecinek spacja $wigty

Odsytacze:
Pole 1 zob. pozycja (odsytacz hastowy)

15.01-Wojciech, §wigty

Zastosowanie takiego odsylacza wymaga wcze$niejszego wprowadzenia
do kartoteki haset wzorcowych (KHW) dziatéw do dziatu XV
Zagadnienia wyznaniowe poddzialu oznaczonego 01 Biografie (zob.
fragment Haslowy odsytacz osobowy). Poddziatu 01 nie wprowadzamy
do dziatéw 1.3, 1.4, IV.5, VIL.6, XIII.1

Pole 2 opis skrécony (odsytacz zwykly)
04.05-Gniezno
04 kropka 05 my$lnik Gniezno

Pole hasta przedmiotowe:
Biografie
Historia do potowy XV wieku

Pole hasta geograficzne:

Gniezno — biogr.

Gniezno spacja myslnik spacja biogr.
Gniezno — hist.

Gniezno spacja myslnik spacja hist.
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Pole hasto osobowe:

Wojciech, $wigty

Wojciech przecinek spacja swigty

Uwaga! Jesli nazwa osoby zawiera dwa cztony oddzielajacy je myS$lnik
stosujemy bez spacji

np. Kwiatkowska-Kowalska Janina

2. Opis ogdlny czasopisma:

Przyktad 1

KUKURYDZA : pismo Polskiego Zwiazku Producentéw Kukurydzy w
Poznaniu / red. nacz. Hubert Waligéra. - 1999, R.7, nr 1 - 2. - Poznan:
PZPK, 1999. - Pétr.

Pole hasta do indekséw:
%aWaligéra Hubert%xred.

Pole opis bibliograficzny:

%tKukurydza%x spacja dwukropek spacja pismo Polskiego Zwiazku
Producentéw Kukurydzy w Poznaniu spacja / spacja red. spacja nacz.
spacja Hubert Waligéra kropka spacja myS$lnik spacja 1999 przecinek
spacja R. spacja 7 przecinek spacja nr spacja 1 spacja mySlnik spacja 2
kropka spacja myslnik spacja Poznah dwukropek PZPK przecinek spacja
1999 kropka spacja myslnik spacja Potr.

Pole dziat giéwny:
01.02

Pole hasto przedmiotowe:
Czasopisma

Pole hasto geograficzne:
Poznan — czas.

Przyktad 2:

MORENA : prace i materiaty Wielkopolskiego Parku Narodowego / red.
Andrzej Kostrzewski, Ryszard Siwecki. — 1999, z. 6. — Jeziory: WPN,
1999. - 135 s.

Tytut zeszytu: 40 lat Wielkopolskiego Parku Narodowego; Struktura
$rodowiska naturalnego Wielkopolskiego Parku Narodowego
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Pole hasta do indekséw:
1.%aKostrzewski Andrzej%xred.
2.%aSiwecki Ryszard%xred.

Pole opis bibliograficzny:

%tMorena%x spacja dwukropek spacja prace i materialy Wielkopolskiego
Parku Narodowego spacja / spacja red. spacja Andrzej Kostrzewski
przecinek spacja Ryszard Siwecki kropka spacja mySlnik spacja 1999
przecinek spacja z kropka spacja 6 kropka spacja myS$lnik spacja Jeziory
dwukropek spacja WPN przecinek spacja 1999 kropka spacja myS$lnik
spacja 135 spacja s kropka

Pole adnotacja:
Tytut zeszytu dwukropek spacja %t40 lat Wielkopolskiego Parku

Narodowego%x $rednik spacja %tStruktura srodowiska naturalnego
Wielkopolskiego Parku Narodowego%x

Pole dziat giéwny:
01.02

Odsytacze:
Pole 2 — opis skrécony
02.03.a-Wielkopolski Park Narodowy

Pole hasto przedmiotowe:
Czasopisma

Pole hasto geograficzne:
Jeziory, pow. Poznan — czas.

3. Opis artykutu w czasopi$mie:

Przyktad:

ADAMCZAK Edmund. Wasz Edmund Emeryt / rozm. Malgorzata
Derwich. — (W kamerze i w eterze). — Fot. // Expr. Pozn. — 1999, nr 21, s.
17

Prezenter cyklu programéw w Poznanskim Osrodku Telewizji Polskiej
S.A.

Pole hasta do indeksow:
%aDerwich Matgorzata%x
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Pole opis bibliograficzny:

%aAdamczak spacja Edmund%x kropka spacja %tWasz Edmund
Emeryt%x spacja / spacja rozm. Malgorzata Derwich kropka spacja
myslnik spacja nawias okragly W kamerze i w eterze nawias okragly
kropka spacja myslnik spacja Fot. spacja // %cExpr. Pozn.%x spacja
myslnik spacja 1999 przecinek spacja nr spacja 21 przecinek spacja s.
spacja 17

Pole adnotacja:
Prezenter cyklu programéw w Poznafiskim Osrodku Telewizji Polskiej

S.A.

Pole dziat giéwny:
01.05.b-Adamczak Edmund

Odsytacze:

Pole 1 zob. pozycja

11.04.g.01-Adamczak Edmund

zob. wyjasnienia dot. wypetniania rekordu pozycji zwartej.

Pole hasta przedmiotowe:

Biografie

Telewizja

Telewizja Polska S.A. Oddzial w Poznaniu (temat szczegélowy, tytut
poddziatu nienumerowanego).

Pole hasto geograficzne:
Poznan — biogr.

Pole hasto osobowe:
Adamczak Edmund

4. Opis recenzji ksigzki:

Przyktad:

KALENDARIUM wrzesinskie / oprac. L. Kostrzewski, B.

Swiqciochowski. — Wrzesnia, 1998

Rec. ANDERS Pawet. Historia na dni podzielona // Kron. Wielkop. —
1999, nr 3, s. 124-125
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Uwaga! Jesli recenzja i ksiazka ukazaty si¢ w tym samym roku opis
recenzji poprzedzamy petnym opisem ksiazki.

Pole hasta do indekséw:
1.%aKostrzewski L.%xoprac.
2.%aSwigciochowski B.%xoprac.

Pole opis bibliograficzny:

%tKalendarium wrzesifnskie%x spacja / spacja oprac. L. Kostrzewski
przecinek spacja B. Swigciochowski kropka spacja mysInik spacja
Wrzeénia przecinek spacja 1998

Pole recenzje:
Rec. spacja %aAnders Pawel%x kropka spacja %tHistoria na dni

podzielona%x spacja // spacja %cKron. spacja Wielkop.%x spacja
myslnik spacja 1999 przecinek spacja nr spacja 3 przecinek spacja s.
spacja 124 myslnik 125

Opis recenzji pokrywa sig z opisem artykulu w czasopi$mie
poprzedzonym skrétem Rec.
Przy zapisie numeréw stron (od-do) nie stosujemy spacji.

Pole dzial gtéwny:
01.04-Wrzesnia
01 kropka 04 myslnik Wrze$nia

Pole hasto geograficzne:
Wrzesnia

Zapis na drugiej stronie formularza danych stanowi odpowiednik tre$ci zawartych
w polach opisu i adnotacji na stronie pierwszej. Z kolei zapis w polach haset
przedmiotowych, geograficznych i osobowych stanowi odpowiednik stowny
symboli klasyfikacyjnych wprowadzonych do pierwszych trzech pdl drugiej strony
formularza danych totez nie nalezy tu dodawa¢ informacji wczesniej nie
wprowadzonych. Ich obecno$¢ moze by¢ skutkiem pomytek powstatych podczas
kopiowania rekordéw lub zwyktych btgdéw opracowania. Mozna to wyrazié
formuta:

Opis bibliograficzny + adnotacja = symbole klasyfikacji = hasta
przedmiotowe, geograficzne i osobowe.



